Zalacznik

do Uchwaly Nr 31/2024

Zarzadu Powiatu Braniewskiego
z dnia 8 sierpnia 2024 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO W BRANIEWIE

Postanowienia ogdlne

§1.

Regulamin Organizacyjny (zwany dalej ,Regulaminem”) okresla organizacj¢ wewnetrzng i zasady
funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Braniewie.

§2.

1. Starostwo Powiatowe w Braniewie (zwane dalej ,,Starostwem”) stanowi aparat pomocniczy organdw
Powiatu Braniewskiego.

2. Misja Starostwa jest budowanie wizerunku nowoczesnej administracji publicznej poprzez skuteczng
realizacje zadan publicznych oraz obstuge mieszkancéw Powiatu Braniewskiego w sposob profesjonalny,
przyjazny, przy jednoczesnym dazeniu do zapewnienia wysokiej jako$ci ustug.

Zasady wykonywania funkcji kierowniczych

§3.

1. Starosta Braniewski (zwany dalej ,,Starosta”) jest kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym
pracownikow, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W odniesieniu do pracownikéw Starostwa, wykonujacych zadania organizacyjne, prawne oraz inne
zadania zwigzane z funkcjonowaniem Rady Powiatu Braniewskiego, jej komisji i Radnych Rady Powiatu
Braniewskiego, Przewodniczacy Rady Powiatu Braniewskiego w zwigzku z realizacja swoich
obowigzkéw moze wydawac tym pracownikom polecenia sluzbowe, wykonujac w tym przypadku
uprawnienia zwierzchnika stuzbowego.

3. Starosta w sprawach zwigzanych z wykonywaniem funkcji kierownika stuzbowego wydaje
,Zarzadzenia Starosty Braniewskiego”.

4. W sytuacji gdy Starosta nie moze petni¢ obowigzkow stuzbowych, jego zadania i kompetencje wykonuje
Wicestarosta.

5. Starosta kieruje pracg Starostwa przy pomocy Wicestarosty, Etatowego Czlonka Zarzadu Powiatu,
Skarbnika Powiatu i Sekretarza Powiatu.

6. Starosta sprawuje bezposredni nadzor nad praca:

1) Audytu Wewnetrznego,

2) Inspektora Ochrony Danych,

3) Powiatowego Rzecznika Konsumentow,

4) Koordynatora Kontroli Zarzadczej,

5) Geodety Powiatowego,

6) Skarbnika Powiatu,

7) Sekretarza Powiatu,

8) Pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych,
9) Wydzialu Inwestycji.

7. Wicestarosta sprawuje bezposredni nadzor nad praca:

1) Wydziatu O$wiaty, Kultury, Sportu i Promocji Powiatu,
2) Wydzialu Komunikacji i Transportu.

8. Etatowy Czlonek Zarzadu Powiatu sprawuje bezposredni nadzor nad praca:
1) Wydziatlu Architektoniczno — Budowlanego,

2) Wydziatu Ochrony Srodowiska, Lesnictwa i Rolnictwa.



10.

11.

poONME

Sekretarz Powiatu sprawuje bezposredni nadzor na praca Wydzialu Organizacji, Nadzoru i
Bezpieczenstwa.

Skarbnik Powiatu sprawuje bezposredni nadzor nad pracag Wydziatu Finansowego oraz odpowiada za
finanse Starostwa i wykonywanie zadan z zakresu obstugi finansowej Powiatu.

Geodeta Powiatowy sprawuje bezposredni nadzér nad praca Wydzialu Geodezji, Kartografii i
Nieruchomosci.

Struktura wewnetrzna
§4.

W sktad Starostwa wchodzg nastgpujace rownorzgdne komoérki organizacyjne:
1) Wydziat Organizacji, Nadzoru i Bezpieczenstwa,
2) Wydzial Inwestycji,
3) Wydziat Finansowy,
4) Wydziat Komunikacji i Transportu,
5) Wydziat O$wiaty, Kultury, Sportu i Promocji Powiatu,
6) Wydziat Ochrony Srodowiska, Lesnictwa i Rolnictwa,
7) Wydziat Architektoniczno - Budowlany,
8) Wydziat Geodezji, Kartografii i Nieruchomosci, w ramach ktoérego dziata Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej,
9) Audyt Wewnetrzny.
Graficzny schemat struktury organizacyjnej i podleglosci stluzbowej przedstawia Zatacznik do
Regulaminu.

§5.

Wydziatem kieruje Naczelnik Wydziaty, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

W wydziale moze by¢ utworzone stanowisko Zastepcy Naczelnika Wydziatu.
Skarbnik Powiatu kieruje Wydzialem Finansowym.

Geodeta Powiatowy kieruje Wydzialem Geodezji, Kartografii i Nieruchomosci.

§ 6.

Szczegotowa organizacje komorek organizacyjnych okreslajag wewnetrzne regulaminy, opracowywane
przez bezposrednich przetozonych komorek organizacyjnych i zatwierdzane przez Staroste.
Organizacj¢ 1 porzadek pracy oraz prawa i obowigzki stron stosunku pracy okre$la Regulamin Pracy
Starostwa.

Zakres dzialania komorek organizacyjnych

§7.

Do zadan Wydzialu Organizacji, Nadzoru i Bezpieczenstwa nalezy:

1.

2.

W zakresie ogdlnym dotyczacym zapewnienia wtasciwej organizacji pracy Starostwa:

1) koordynowanie spraw zwigzanych z postgpowaniami dotyczacymi skarg, wnioskow i petycji, w
tym prowadzenie ewidencji tych spraw,

2) zapewnienie obstugi kancelaryjnej Starostwa,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z uzywaniem stuzbowych telefonéw komorkowych,

4) prowadzenie sekretariatow Starosty, Wicestarosty i Etatowego Cztonka Zarzadu Powiatu,

5) publikowanie i aktualizowanie na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Braniewie istotnych
informacji 1 aktow wytworzonych w Wydziale,

6) koordynowanie spraw zwigzanych z udzielaniem informacji publiczne;j,

7) koordynowanie spraw zwigzanych z wyjazdami stuzbowymi,

W zakresie kontroli i nadzoru:

1) koordynowanie systemu kontroli w Starostwie oraz innych jednostkach organizacyjnych, w
odniesieniu zard6wno do kontroli wlasnych oraz prowadzonych przez zewngtrzne organy kontroli,
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2) koordynowanie i nadzorowanie sporzadzania projektow odpowiedzi na protokoty i wystgpienia
pokontrolne do zewnetrznych organow kontroli oraz realizacji spraw zwigzanych z tymi
kontrolami.

W zakresie obstugi organé6w Powiatu Braniewskiego oraz komisji Rady Powiatu:

1) przygotowywanie sesji i posiedzen organow Powiatu Braniewskiego oraz posiedzen komisji Rady
Powiatu,

2) sporzadzanie protokotéw z sesji i posiedzen organéw Powiatu Braniewskiego, posiedzen komisji
Rady Powiatu oraz wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z ich dziatalnos$cia,

3) prowadzenie rejestru uchwat,

4) koordynowanie prac zwigzanych z realizacjg aktoéw prawnych Zarzadu Powiatu,

5) przedktadanie uchwat organom nadzoru, przekazywanie aktow prawa miejscowego do publikacji,

6) przyjmowanie i przekazywanie do Urzedu Skarbowego oswiadczen majatkowych radnych,

7) realizacja obowigzkéw ustawowych zwigzanych z interpelacjami i zapytaniami radnych,

8) realizacja obowigzkow ustawowych zwigzanych transmisjami z sesji Rady Powiatu Braniewskiego
we wspolpracy z Wydzialem O$wiaty, Kultury, Sportu i Promocji Powiatu,

W zakresie obstugi kadrowej Starostwa:

1) prowadzenie rejestru wydanych upowaznien,

2) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Starostwa i kierownikow jednostek
organizacyjnych,

3) prowadzenie ewidencji czasu pracy,

4) przyjmowanie i przekazywanie do Urzedéw Skarbowych o$wiadczen majatkowych Czitonkdéw
Zarzadu Powiatu, Skarbnika Powiatu, Sekretarza Powiatu, kierownikow jednostek
organizacyjnych, osob zarzadzajacych i czlonkoéw organdow zarzadzajacych powiatowa osoba
prawna, 0sob wydajacych decyzje administracyjne w imieniu Starosty,

5) sporzadzanie sprawozdan statystycznych,

6) opracowywanie projektow zmian Statutu Powiatu, Regulaminu Organizacyjnego Starostwa,
Regulaminu Pracy i Regulaminu Wynagradzania, a takze prowadzenie zbioréw Zarzadzen
Starosty,

7) prowadzenie pracowniczych planow kapitatowych.

W zakresie obstugi informatycznej Starostwa:

1) koordynowanie dziatan z zakresu informatyki,

2) administrowanie systemami informatycznymi,

3) zabezpieczenie cigglosci funkcjonowania infrastruktury informatycznej,

4) planowanie i dokonywanie zakupow informatycznych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
dotyczacych sprzetu informatycznego i infrastruktury informatyczne;j,

5) monitorowanie legalno$ci uzywanego oprogramowania,

6) instruowanie pracownikoOw w zakresie obstugi sprzetu informatycznego i oprogramowania,

Przygotowywanie corocznego raportu o stanie powiatu obejmujacego podsumowanie dziatalno$ci

Zarzadu Powiatu w roku poprzednim, w szczegdlno$ci realizacje polityk, programow, strategii i uchwat

Rady Powiatu Braniewskiego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem wtascicielskim nad spotkami w ktoérych Powiat Braniewski

posiada udziaty.

Pomoc w zakresie ochrony danych, w tym bezpieczenstwa informacji.

Pomoc w zakresie systemu ochrony sygnalistow.

. W zakresie zarzadzania kryzysowego:

1) realizowanie zadan zwigzanych z monitorowaniem i reagowaniem na sytuacje kryzysowe
wystepujace na terenie Powiatu Braniewskiego,
2) realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego w tym:

a) opracowanie i biezaca aktualizacja Powiatowego Planu Zarzadzania Kryzysowego,

b) realizacja zalecen do Powiatowego Planu Zarzadzania Kryzysowego,

C) zapewnienie spdjnosci migdzy Powiatowym Planem Zarzadzania Kryzysowego a planami
sporzadzanymi w tym zakresie przez Gminy z terenu Powiatu, w tym opracowanie projektu
zalecen Starosty dla organow Gmin do gminnych plandéw zarzadzania kryzysowego oraz
opiniowanie i przedktadanie do zatwierdzenia Staroscie gminnych planow zarzadzania
kryzysowego,

d) przygotowanie i utrzymywanie zasobow niezbednych do wykonania zadah ujetych w
Powiatowym Planie Zarzadzania Kryzysowego,



11.

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)

e) przygotowanie rozwigzan na wypadek zniszczenia lub zakltocenia funkcjonowania infrastruktury
krytycznej oraz dziatalno$ci Starostwa Powiatowego w Braniewie.

organizacja systemu facznos$ci, alarmowania i wspotdziatania miedzy podmiotami uczestniczacymi
w dzialaniach ratowniczych na obszarze Powiatu Braniewskiego,
organizowanie i doskonalenie systemu lacznosci przewodowej i radiowej dla potrzeb Starosty
Braniewskiego,
prowadzenie stalego monitoringu zagrozen, przyjmowanie zgtoszen o zagrozeniach, zdarzeniach
kryzysowych i kleskach zywiotowych lub innych zagrozeniach,
przekazywanie komunikatow meteorologicznych, a takze innych ostrzezen do Gmin, stuzb,
inspekcji, strazy oraz wojewddzkiej administracji zespolonej i niezespolonej,
obsluga kancelaryjna Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,
przygotowanie niezbgdnych informacji o istotnych wydarzeniach z zakresu bezpieczenstwa i
zarzadzania kryzysowego na terenie powiatu dla Starosty Braniewskiego i Powiatowego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego,
wspotpraca z stuzbami, inspekcjami i strazami powiatowymi oraz samorzadami z terenu Powiatu
w realizacji zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego,
sporzadzanie raportu dobowego, doraznego lub sytuacyjnego o zdarzeniach kryzysowych i
przekazywanie do Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
organizacja pelnienia dyzuru Starosty w razie wystapienia zagrozen lub zdarzen noszacych
znamiona kryzysu oraz stanu kleski zywiotowej,

aktualizacja dokumentacji dyzuru Starosty utworzonego dla potrzeb reagowania w sytuacji
kryzysowej,

opracowanie projektow decyzji, zarzadzen i1 wytycznych Starosty z zakresu zarzadzania
kryzysowego,

wspotdziatanie z Centrami Zarzadzania Kryzysowego organdw administracji publicznej,

15) gromadzenie utrzymywanie i biezgca aktualizacja bazy danych niezbednych w procesie

16)

17)

18)
19)

20)
21)

22)

23)
24)

zarzadzania kryzysowego,

wspotpraca z organizacjami wojskowymi, powiatowymi stuzbami, inspekcjami i strazami
prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze 1 humanitarne oraz z podmiotami prowadzacymi
monitoring Srodowiska,

wspotdziatanie z organami administracji rzadowej i samorzadowej w zakresie zarzadzania
kryzysowego,

koordynowanie akcji zwalczania klesk zywiotowych i innych nadzwyczajnych zagrozen,
koordynowanie realizacji zadan Stuzby Dyzurnej zapewniajacej operatywne przekazywanie
decyzji i informacji na wypadek zdarzen kryzysowych,

koordynowanie funkcjonowania systemow tgcznosci i komunikacji sieci zarzadzania kryzysowego,
dostarczanie niezbednych informacji o istotnych wydarzeniach z zakresu bezpieczenstwa i
zarzadzania kryzysowego dla Starosty i zespotu zarzadzania kryzysowego,

wspotudzial w planowaniu, organizowaniu i koordynowaniu szkolen oraz ¢wiczen w zakresie
reagowania na potencjalne zagrozenia,

tworzenie struktur monitoringu zagrozen i doskonalenie istniejacych systemow,

wspotdziatanie z wiasciwymi stluzbami, strazami i inspekcjami w zakresie przeciwdziatania
skutkom zdarzen kryzysowych i o charakterze terrorystycznym,

25) wspotdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i humanitarne,

26)
27)

wykonywanie przedsiewzie¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania powiatu,
wykonywanie zadan Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego - uczestnictwo w systemie
Akcji Kurierskiej w zwigzku z zapewnieniem uzupehlnienia sit zbrojnych, przekazywanie
informacji o zdarzeniach kryzysowych na terenie powiatu oraz komunikatéw i ostrzezen dla stuzb,
inspekcji 1 strazy,

28) wspotudziat w akeji zwalczania klesk zywiotowych i innych nadzwyczajnych zagrozen.
W zakresie bezpieczenstwa publicznego:

1)
2)

3)

obsluga kancelaryjna Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku Powiatu Braniewskiego oraz
przygotowywanie rocznego sprawozdania z jej prac,

podejmowanie czynnosci polegajacych na skoordynowaniu dziatan powiatowych stuzb, inspekcji
i strazy w celu poprawy bezpieczenstwa,

przygotowywanie projektow polecen Starosty do wydania ich kierownikom powiatowych stuzb,
inspekcji 1 strazy, dotyczacych podjecia dziatan zmierzajacych do usunigcia zaistniatych zagrozen,
w stanie faktycznym bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa,



4)
5)

6)

7)

wspotdziatanie z inspekcjami strazami i inspekcjami oraz samorzgdami w zakresie spraw
zwigzanych z bezpieczenstwem publicznym,

sporzadzanie raportow dotyczacych miejsc dla uchodzcéw, wykazu uchodzcoéw przyjetych w
punkcie na potrzeby Wojewody Warminsko — Mazurskiego,

koordynowanie czynno$ci w ramach organizacji zakwaterowania i wyzywienia osob ktore zostaty
zmuszone do opuszczenia Ukrainy w wyniku dziatan wojennych i ktorzy znalezli si¢ na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej od 24 lutego 2022 roku oraz uruchomienie systemu raportowania
dotyczacego ilosci i stopnia zajetosci miejsc z obszaru powiatu braniewskiego,

wspotdziatlanie z organami $cigania oraz udzial w prowadzeniu spraw zwigzanych z
poszukiwaniem 0sob zaginionych.

12. W zakresie ochrony przeciwpowodziowe;j:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

9

opracowanie i aktualizacja Powiatowego Planu Operacyjnego Ochrony przed Powodzia,

udziat w przegladach watoéw i urzadzen hydrotechnicznych organizowanych przez zarzadcoéw wod
1 obiektow,

opracowanie projektow zarzadzen Starosty o ogloszeniu i odwotaniu pogotowia i alarmu
przeciwpowodziowego,

sporzadzanie informacji o stanie technicznym urzgdzen melioracji wodnych podstawowych
spetniajacych funkcje ochrony przeciwpowodziowej na terenie powiatu,

przygotowywanie informacji dla Starosty zakresu stanu ochrony przeciwpowodziowej Powiatu
Braniewskiego,

prowadzenie monitoringu hydrologiczno - meteorologicznego na potrzeby ochrony
przeciwpowodziowej,

prowadzenie spraw zwigzanych z usuwanie skutkéw powodzi,

sporzadzanie wykazu obiektow przewidzianych do ochrony przez wojsko w czasie sptywu wielkich
wod powodziowych,

organizacja i prowadzenie powiatowego magazynu przeciwpowodziowego.

13. Obstuga Biura Rzeczy Znalezionych - przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy zagubionych,

przechowywanie tych rzeczy oraz poszukiwanie os6b uprawnionych do ich odbioru.

14. W zakresie ochrony zdrowia i spraw spotecznych:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

9

10)

ustalenie rozktadu godzin pracy aptek ogolnodostepnych dziatajacych na terenie powiatu do
potrzeb ludnosci w celu zapewnienia dostgpu $Swiadczen réwniez w porze nocnej, w niedziele,
swieta i inne dni wolne od pracy,

wydawanie zezwolenia na sprowadzenie zwlok i szczatkow ludzkich z zagranicy w celu ich
pochowania,

wyznaczenia podmiotu do przewozu zwtok 0os6b zmartych lub zabitych w miejscach publicznych
na terenie powiatu,

wspotdziatanie z r6znymi instytucjami zajmujgcymi si¢ promocja zdrowia i edukacja zdrowotna.
monitorowanie i1 analiza wskaznikow zdrowotnych, opracowywanie i wdrazanie programow
profilaktycznych promocji zdrowia,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyjeciu do domu pomocy spotecznej osoby o ktorej mowa w
art. 38 ustawy o ochronie zdrowia psychicznego,

prowadzenie spraw zwigzanych ze wyznaczaniem lekarza wlasciwego do stwierdzenia zgonu w
przypadkach okreslonych w odrebnej ustawie,

wspolpraca w zakresie polityki spotecznej z jednostkami organizacyjnym dziatajagcymi w sferze
pomocy spotecznej,

prowadzenie magazynu $rodkéw ochrony osobistej dla pracownikéw Starostwa oraz dla jednostek
organizacyjnych Powiatu w przypadku stanow wyjatkowych (np. stan zagrozenia epidemicznego)
1 szczegolnych potrzeb tych jednostek. Prowadzenie gospodarki magazynowej w tym zakresie,
wspolpraca z wlasciwymi stuzbami i instytucjami oraz jednostkami organizacyjnymi Powiatu w
przypadku stanow wyjatkowych (np. stan zagrozenia epidemicznego).

15. W zakresie obronno$ci:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

organizowanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowe;j,

wspolpraca z terenowymi organami administracji wojskowej,

sporzadzanie planow obronnych, w tym opracowuje, aktualizuje plan operacyjny funkcjonowania
Powiatu Braniewskiego,

opracowanie i biezgca aktualizacja dokumentacji Planu Akcji Kurierskie;j,

uzgadnianie plandéw akcji kurierskiej Gmin z terenu Powiatu Braniewskiego,

organizowanie i przeprowadzenia akcji kurierskiej,



7)

8)
9)

10)
11)
12)
13)

14)
15)

16)

17)
18)
19)

20)
21)
22)
23)

opracowanie 1 biezgca aktualizacja dokumentacji stalego dyzuru na czas zagrozenia
bezpieczenstwa i wojny,

organizowanie pelnienia stalego dyzuru na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,
prowadzenie dokumentacji Zastepczych Miejsc Szpitalnych i rozwinigcia bazy szpitalnej na czas
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

nadzor nad jednostkami organizacyjnymi Powiatu Braniewskiego oraz innymi samorzadami z
terenu Powiatu w zakresie realizacji zadan obronnych,

wylaczanie z urzedu i na wniosek zotnierzy rezerwy od obowiazku petienia stuzby wojskowe;j
oraz prowadzenia stosownej dokumentacji,

tworzenie bazy danych w zakresie HNS i CIMIC dla potrzeb wojsk sojuszniczych, sit zbrojnych,
ktoére stacjonujg na terytorium powiatu lub przemieszczaja si¢ tranzytem,

realizowanie zadan wynikajacych z wypetniania funkcji panstwa gospodarzy (HNS) w ramach
wspotdziatania struktur obronnych NATO,

wykonywanie przedsiewzig¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania powiatu.
organizacja i przygotowanie systemu kierowania Starosty na czas zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny,

planowanie przygotowan obronnych, ochrony zdrowia i gotowo$ci dziatan w przypadku
nadzwyczajnych zagrozen bezpieczenstwa panstwa i wojny,

organizowanie szkolen merytorycznych pracownikow samorzadéw w zakresie spraw obronnych,
wspotdziatanie w wyznaczaniu miejsc do likwidacji niewybuchow i niewypatow,

zbieranie danych i sporzadzanie sprawozdan z zakresu spraw obronnych na potrzeby Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Warminsko — Mazurskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Olsztynie,

opracowywanie zarzadzen i wytycznych Starosty z zakresu spraw obronnych wg potrzeb,
opracowywanie stosownych sprawozdan i informacji merytorycznych,

analizowanie potrzeb oraz planowanie srodkow finansowych na realizacje¢ zadan obronnych,
biezace prowadzenie dokumentacji w zakresie spraw obronnych.

16. W zakresie obrony cywilne;j:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)
10)
11)

12)
13)

14)

15)
16)

sporzadzanie planéw obrony cywilnej w tym opracowanie i biezaca aktualizacja Planu Obrony
Cywilnej Powiatu,

uzgadnianie planéw obrony cywilnej Gmin z terenu Powiatu Braniewskiego,

opracowanie i biezaca aktualizacja Planu Ochrony Zabytkow,

uzgadnianie planéw ochrony zabytkoéw Gmin z terenu Powiatu Braniewskiego,

zbieranie danych i sporzadzanie sprawozdan z zakresu ochrony ludnosci i bezpieczenstwa
powszechnego na potrzeby Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Warminsko -
Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie,

prowadzenie dokumentacji i bazy danych budowli ochronnych i uje¢ wody,

dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej,

prowadzenie ewidencji:

a) systemu wykrywania i alarmowania,

b) syren i systemow alarmowych,

C) urzadzen specjalnych do usuwania skazen chemicznych,

d) $rodkéw chemicznych do likwidacji skazen,

e) zespolow pradotworczych,

prowadzenie 1 biezace aktualizowanie planu dziatania i dokumentacji Powiatowego Os$rodka
Analizy Danych i Alarmowania,

organizowanie treningdw, ¢wiczen i szkolen w zakresie System Wykrywania i Alarmowania oraz
udziat w powiatowych i wojewodzkich treningach,

wspotudzial w organizacji 1 przeprowadzeniu powiatowej olimpiady wiedzy o bezpieczenstwie
powszechnym,

sporzadzanie zbiorczych inwentaryzacji sprzetu obrony cywilne;j,

zaopatrywanie formacji ochrony ludno$ci w sprzet, §rodki techniczne i umundurowanie niezbgdne
do wykonywania zadan ochrony ludnosci,

wspotudzial w planowaniu, organizowaniu i koordynowaniu szkolen oraz ¢éwiczen ochrony
ludnosci i bezpieczenstwa powszechnego,

opracowanie zarzadzen i wytycznych Starosty wg potrzeb,

planowanie rocznych zamierzen i opracowywanie wytycznych dla Gmin w zakresie spraw ochrony
ludnosci,



17) wykonywanie przedsiewzie¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania powiatu,

18) analizowanie potrzeb oraz planowanie $rodkow finansowych na realizacje¢ zadan ochrony ludnosci
1 bezpieczenstwa powszechnego,

19) biezace prowadzenie dokumentacji w zakresie ochrony ludnosci i bezpieczenstwa powszechnego.

§8.

Do zadan Wydzialu Inwestycji nalezy:

1.

W zakresie spraw organizacyjno — gospodarczych:

1) zakup materialow biurowych, $rodkéw czystosci oraz drobnego wyposazenia, nie podlegajacego
ewidencji iloSciowej 1 warto§ciowe;j,

2) naliczanie ekwiwalentu za odziez ochronng i pranie odziezy ochronne;j,

3) prowadzenie rejestrow umow i porozumien,

4) nadzor nad pracownikami na stanowiskach pracy: Portier, Sprzataczka, Konserwator,

5) gospodarowanie $rodkami transportu, w tym:

a) utrzymywanie pojazdu - dokonywanie przegladéw technicznych codziennych, okresowych i
rejestracyjnych, utrzymywanie czystosci,

b) prowadzenia dokumentacji eksploatacyjnej,

c) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ubezpieczeniem pojazdéw oraz zdarzeniami
drogowymi.

W zakresie inwestycji realizowanych przez Starostwo na podstawie decyzji Starosty badz Zarzadu

Powiatu:

1) przygotowanie i uzgadnianie dokumentacji oraz realizacja inwestycji i remontow okreslonych w
budzecie powiatu, w tym przygotowanie i zlecanie dokumentacji technicznej, kosztorysow
finansowo — rzeczowych,

2) wspolpraca z kierownikami jednostek organizacyjnych w zakresie realizowanych inwestycji,
zakupow inwestycyjnych oraz realizowanych zamowien publicznych,

3) przygotowanie przetargow, przygotowanie dokumentacji przetargowe;j,

4) nadzor nad realizacjg inwestycji i remontow,

5) sporzadzanie umow na wykonawstwo i nadzor,

6) przekazanie placu budowy wraz z kompletng dokumentacja,

7) wspdlpraca z wykonawcami i inspektorami nadzoru, Wydziatem Architektoniczno — Budowlanym
Starostwa przy realizacji inwestycji,

8) zapewnienie nadzoru zlecanych robot zgodnie z przepisami prawa budowlanego,

9) kontrola realizacji umoéw,

10) organizowanie przegladow gwarancyjnych i w okresie r¢kojmi oraz egzekwowanie od
wykonawcow ewentualnych zobowigzan w tym zakresie,

11) poszukiwanie i pozyskiwanie zewngtrznych $rodkéw finansowych na realizacje zadan
inwestycyjnych oraz biezgca analiza dostgpnych w tej mierze programow,

12) realizowanie procedur finansowania zadan inwestycyjnych ze $rodkow zewngtrznych, w tym
przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych i dokumentacji dla wybranych projektow oraz ich
rozliczanie i realizacja obowigzkow wynikajacych z utrzymania trwatosci projektow,

13) planowanie i przygotowywanie niezbednych dokumentow strategicznych powiatu dla pozyskania
oraz prawidlowego wykorzystania §rodkéw zewngtrznych.

W zakresie zamdwien publicznych realizowanych przez Starostwo na podstawie decyzji Starosty badz

Zarzadu Powiatu:

1) przygotowanie uchwat organow powiatu oraz zarzadzen Starosty.

2) przygotowanie calosci postgpowan dotyczacych udzielania zamowien publicznych wedtug zasad,
trybow 1 procedur okreslonych w przepisach wewnetrznych oraz w ustawie Prawo zamowien
publicznych, sporzadzanie dokumentacji przetargowe;j, przeprowadzanie procedur przetargowych.

3) udziat w pracach komisji przetargowych,

4) prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych w odniesieniu do zamoéwien publicznych
realizowanych przez Powiat Braniewski oraz Starostwo,

5) kontrola prawidlowo$ci wykonywania zamowien publicznych w ramach kontroli wewnetrznej oraz
zewngtrznej,



6)

7)

8)

udzielanie informacji, wspotpraca i wsparcie merytoryczne dla jednostek organizacyjnych Powiatu
Braniewskiego oraz pracownikoéw Starostwa, w zakresie zamowien publicznych,

redagowanie, publikowanie, aktualizacja w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa zaktadki
ZAMOWIENIA PUBLICZNE, w odniesieniu do zaméwien publicznych realizowanych przez
Starostwo na podstawie decyzji Starosty badz Zarzadu Powiatu,

przygotowanie dokumentacji niezbednej do odbioru, rozliczenia finansowego i przekazania
inwestycji do uzytkowania.

4. W zakresie gospodarowania rzeczowym majatkiem ruchomym Starostwa:

1)

2)
3)
5 W

prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) zakupem ruchomych sktadnikoéw majatku, podlegajacego ewidencji ilosciowej i ilo§ciowo —
warto§ciowej, z wylaczeniem warto$ci niematerialnych i prawnych dotyczacych sprzetu i
infrastruktury informatycznej,

b) oznakowaniem, prowadzeniem ewidencji oraz zapewnieniem konserwacji,

prowadzenie ewidencji pozabilansowej majatku ruchomego,

analiza stanu mienia i jego zagospodarowanie.

zakresie administrowania nieruchomos$ciami wchodzacymi w sklad powiatowego zasobu

nieruchomosci, nie oddanymi w trwaty zarzad jednostkom organizacyjnym:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

utrzymanie budynkow, urzadzen i ich otoczenia w nalezytym stanie technicznym,

prowadzenie dokumentacji budynkéw, w tym umow na dostawe energii cieplnej, energii
elektrycznej, wody i Sciekdow oraz zapewnienie dostaw mediow i ich rozliczenie (w tym przetargi
na dostaw¢ mediow),

zapewnienie terminowych przegladow oraz usuwanie stwierdzonych nieprawidlowosci,
planowanie rocznych potrzeb remontowych z opracowaniem wnioskéw budzetowych,
prowadzenie inwestycji i remontow oraz napraw konserwacyjnych,

sporzadzanie materiatow do okresowej analizy kosztow,

zlecanie i przygotowywanie dokumentacji niezbednych do prowadzenia inwestycji i remontow,
zlecenie opracowania dokumentacji technicznej, sporzagdzanie umow na wykonawstwo i nadzor.
planowanie i zakupy materiatow do remontow biezacych,

6. Prowadzenie i aktualizacja ubezpieczenia mienia powiatowego dla jednostek organizacyjnych, w tym
wykonywanie czynnosci zwigzanych z ubezpieczeniem majatkowym oraz komunikacyjnym.

§9.

Do zadan Wydzialu Finansowego nalezy:

1. Planowanie i wykonywanie budzetu Powiatu w tym:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

przekazywanie wydziatlom Starostwa i jednostkom organizacyjnym wytycznych do opracowania

informacji zwigzanych z projektowaniem budzetu oraz koordynowanie w tym zakresie pracami

jednostek organizacyjnych,

opracowywanie planu finansowego Starostwa, analiza stopnia realizacji planu finansowego

Starostwa oraz wnioskowanie o ich zmiany,

opracowywanie:

a) projektow uchwat zwigzanych z trybem opracowania projektu budzetu Powiatu,

b) projektu budzetu powiatu, uchwaty budzetowej oraz uchwat w sprawie zmian budzetu,

c) projektu uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Powiatu, Wieloletniej
Prognozy Finansowej Powiatu oraz uchwal w sprawie zmian Wieloletniej Prognozy
Finansowej Powiatu,

d) projektu planu finansowego dla zadan z zakresu administracji rzadowej,

e) projektow uchwat w sprawie zaciagania kredytow i pozyczek lub innych zobowigzan,

nadzorowanie prawidlowosci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych jednostek

organizacyjnych,

informowanie podlegtych jednostek organizacyjnych o wielkosci dochodow i wydatkow tych

jednostek oraz wysokosci dotacji i wplat do budzetu przyjetych w uchwale budzetowej Powiatu,
wspotpraca z dysponentami $rodkoéw budzetowych w zakresie prawidtowe] realizacji budzetu

w tym z jednostkami organizacyjnymi w zakresie wykonywania dyspozycji srodkami finansowymi

- dokonywanie przelewow na zadania realizowane w ramach budzetu,

sprawowanie ogolnej kontroli nad prawidlowo$cia wykonania budzetu Powiatu,



2.

3.

4.

8)

wspolpraca z organami Powiatu Braniewskiego w sprawach dotyczacych gospodarki finansowe;j
Powiatu, w tym informowanie na biezgco Zarzagdu Powiatu Braniewskiego o wszelkich
zagrozeniach i nieprawidlowos$ciach zwiazanych z wykonywaniem budzetu.

Prowadzenie ksiggowosci i sprawozdawczosci budzetowej Powiatu w tym:

1)
2)

3)
4)

prowadzenie rachunkowosci budzetu Powiatu,

prowadzenie zbiorczego rejestru zakupu i sprzedazy towarow i ustug oraz sporzadzanie zbiorczej
deklaracji podatkowej dla Powiatu Braniewskiego dla potrzeb ustalenia zobowigzan podatkowych
lub kwoty zwrotu podatku VAT,

przyjmowanie i weryfikacja sprawozdan budzetowych i finansowych jednostek organizacyjnych.

sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z dziatalnosci budzetowej i finansowej Powiatu na podstawie
sprawozdan jednostkowych przedtozonych przez jednostki organizacyjne Powiatu.

Opracowywanie prognoz finansowych dla Powiatu w tym:

1) sporzadzanie analiz dotyczacych realizacji dochodow i wydatkow budzetowych,

2) opracowywanie rocznych i wieloletnich prognoz finansowych dla Powiatu,

3) przygotowywanie analiz i materialow niezb¢dnych do uzyskania kredytow i pozyczek,
4) wspotpraca z bankami w zakresie zarzadzania wolnymi §rodkami.

Prowadzenie ksiegowosci i sprawozdawczosci starostwa jako jednostki budzetowej w tym:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)
13)

14)

prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej Starostwa, Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,

prowadzenie obstugi ksiegowej konta depozytowego,

prowadzenie ewidencji zakupu i sprzedazy towardéw i ustug dla potrzeb ustalenia zobowigzan
podatkowych lub kwoty zwrotu podatku VAT,

prowadzenie przy wspotudziale obstugi prawnej windykacji naleznosci Starostwa,

prowadzenie ewidencji ksiggowej, rozliczenia dochodow i windykacja, przy wspotudziale obstugi
prawnej Starostwa, nalezno$ci Skarbu Panstwa oraz sporzadzanie sprawozdan z realizacji planu
finansowego dochodéw Skarbu Panstwa,

rozliczanie inwentaryzacji sSrodkow trwatych,

sporzadzania listy plac pracownikéw Starostwa oraz prowadzenie dokumentacji placowej
pracownikow,

sporzadzanie listy wynagrodzen na podstawie zrealizowanych przez Starostwo umow zlecenia i
umow o dzieto,

rozliczanie diet z tytulu sprawowania mandatu radnego,

przeprowadzanie rozliczen z Zakltadem Ubezpieczen Spotecznych, Urzedem Skarbowym
oraz Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych z tytulu uméw o prace,
umow zlecenia i uméw o dzielo, diet radnych oraz innych §wiadczen podlegajacych rozliczeniom,
wspotpraca z osobami merytorycznie odpowiedzialnymi w zakresie wykorzystania Srodkow
z funduszy pomocowych, obstuga finansowo- ksiggowa projektow wspotfinansowanych
ze srodkow funduszy pomocowych,

przeprowadzanie kontroli dokumentéw finansowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym.
opracowywanie zarzadzen wynikajacych z ustawy o rachunkowosci (m.in. dotyczacych
zaktadowego planu kont, instrukcji obiegu dokumentow, instrukcji inwentaryzacyjnej, instrukcji
kasowej),

rejestrowanie przypadkow pomocy publicznej udzielonej przez Powiat Braniewski w Systemie
Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania Pomocy (SHRIMP) oraz sporzadzanie i
przekazywanie organowi nadzoru sprawozdan zbiorczych o zaleglosciach przedsigbiorcow we
wptatach §wiadczen na rzecz sektora finans6w publicznych.

§ 10.

Do zadan Wydzialu Komunikacji i Transportu nalezy:

1.

W zakresie nadzoru nad Osrodkami Szkolenia Kierowcow:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

prowadzenie rejestru przedsigbiorstw zajmujacych si¢ szkoleniem kierowcow,
prowadzenie ewidencji instruktoréw i wyktadowcow,

sprawowanie nadzoru nad szkoleniem poprzez kontrolg osrodkoéw szkolenia kierowcow,
kontrolowanie dokumentacji i dziatalnosci osrodka szkolenia,

kierowanie instruktoréw i kandydatow na instruktora na egzamin,

prowadzenie statystyki wynikow egzamindw OSK z terenu Powiatu Braniewskiego,



7)

wspoltpraca z Policjg w zakresie nadzoru nad dziatalnoscig osrodkow szkolenia kierowcow.

W zakresie transportu drogowego:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)

15)

16)

wydawanie uprawnien do wykonywania krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu
0s0b, rzeczy oraz posrednictwa przy przewozie rzeczy,

wydawanie uprawnien do wykonywania krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu
rzeczy,

wydawanie uprawnien do wykonywania krajowego transportu drogowego w zakresie posrednictwa
przy przewozie rzeczy,

wydawanie zezwolen kat. II i III na przejazd pojazddéw nienormatywnych w zakresie przewozu
przedmiotow ponad gabarytowych,

wydawanie potwierdzenia zgloszenia przewozow dla przewoznikéw drogowych nie bedacych
operatorem publicznego transportu zbiorowego,

wydawanie zaswiadczen dla operatorow publicznego transportu zbiorowego,

wydawanie zezwolen na wykonywanie regularnych i regularnych specjalnych przewozow w
krajowym transporcie drogowym osob dla przedsiebiorcow, ktorych siedziba znajduje si¢ na terenie
Powiatu,

przeprowadzenie kontroli dziatalnoéci gospodarczej posiadacza zezwolenia, zaswiadczenia,
licencji zgodnie z upowaznieniem wydanym przez Starostg lub osoby upowaznione;,

koordynacja rozktadéw jazdy przewoznikdéw wykonujacych zarobkowy przew6z oséb pojazdami
samochodowymi w regularnym oraz regularnym specjalnym transporcie drogowym w zaleznosci
od przebiegu linii komunikacyjnej,

wspotpraca z Wojewddzkimi Osrodkami Ruchu Drogowego w zakresie bezpieczenstwa,
reprezentowanie Powiatu w pracach Wojewodzkiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego,
wspoélpraca z Jednostkami Samorzadéw Terytorialnych w zakresie publicznego transportu
zbiorowego,

wspotpraca z Glownym Inspektoratem Transportu Drogowego w zakresie zezwolen na
wykonywanie zawodu przewoznika drogowego w zakresie przewozu osob i rzeczy,

rejestracja przedsiebiorcow prowadzacych dziatalnos¢ transportowa w Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),

rejestracja  przedsigbiorcow prowadzacych dziatalno$¢ transportowg w Krajowym Rejestrze
Elektronicznym Przedsiebiorcow Transportu Drogowego Glownego Inspektoratu Transportu
Drogowego (KREPTD),

planowanie rozwoju, organizowanie oraz zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym na
terenie Powiatu Braniewskiego.

Prowadzenie rejestracji pojazdow:

1y
2)

3)
4)
5)

6)

prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych spraw zwigzanych rejestracjg pojazdow,
kierowanie pojazdu na badanie techniczne w razie uzasadnionego przypuszczenia, ze zagraza
bezpieczenstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony $rodowiska,

zwracanie zatrzymanych dowodow rejestracyjnych,

wprowadzanie, aktualizacja i zmiana danych w Centralnej Ewidencji Pojazdéw w systemie, online,
prowadzenie spraw dotyczacych przeplywu informacji odnoszacych sie do rejestracji pojazdow
miedzy panstwami cztonkowskimi UE,

wspolpraca z Instytutem Transportu Samochodowego w zakresie aktualizacji katalogu pojazdow.

W zakresie nadzoru nad Stacjami Kontroli Pojazdow:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

przeprowadzania kontroli i sprawowanie nadzoru nad stacjami diagnostycznymi,

prowadzenie ewidencji diagnostow,

prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow,

wydawanie decyzji w celu nabicia numerow podwozia oraz wykonania tabliczki znamionowej
zastepczej,

wydawanie uprawnienia do przeprowadzenia badan technicznych,

wspolpraca z Transportowym Dozorem Technicznym w zakresie nadzoru nad Stacjami Kontroli
Pojazdow.

W zakresie uprawnien do kierowania pojazdami:

1

2)
3)
4)

prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych wydawania uprawnien do kierowania
pojazdami,

wydawanie mi¢dzynarodowych praw jazdy,

kierowanie na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji do kierowania pojazdami,

kierowanie na badania lekarskie kierujacych pojazdem w przypadkach nasuwajacych zastrzezenia



co do stanu zdrowia,
5) przyjmowanie zawiadomien o zatrzymaniu prawa jazdy oraz przyjmowanie depozytu,
6) archiwizacja akt 0sob zmartych,
7) wydawanie i rejestracja profili kandydatow na kierowcoéw (PKK),
8) wprowadzanie, aktualizacja i zmiana danych w Centralnej Ewidencji Kierowcow,
w systemie, online,
9) prowadzenie spraw dotyczacych przeptywu informacji odnoszacych si¢ do o0sob
z wydanymi uprawnieniami do kierowanie pojazdami mig¢dzy panstwami cztonkowskimi UE,
10) wydawanie, przedtuzanie, rozszerzanie uprawnien do kierowania pojazdami uprzywilejowanymi,
11) upowaznienie przedsigbiorstwa komunikacji publicznej do organizowania egzaminu panstwowego
do kierowania tramwajem,
12) wyznaczanie miejsca na egzamin na prawo jazdy kat. T,
13) powotywanie komisji weryfikacyjnej z zakresu sprawdzania kwalifikacji na prawo jazdy kat. T
lub Pozwolenia do kierowania tramwajem.
6. W zakresie spraw zwigzanych z komunikacjg i transportem:
1) przygotowanie dla potrzeb Starosty projektow sprawozdan, ocen i analiz oraz biezacej informacji
o realizacji powierzonych zadan,
2) realizacja zadan w zakresie sprawozdawczosci statystycznej,
3) prowadzenie postgpowania administracyjnego dotyczacego wyboru dostawcy tablic
rejestracyjnych,
4) prowadzenie aplikacji Portal Starosty.
7. Realizacja zadania Powiatu w zakresie art.130a ustawy Prawo o ruchu drogowym:
1) wyznaczanie podmiotu do usuwania pojazdow z drog powiatu i ich parkowanie na koszt wlasciciela
pojazdu,
2) przygotowanie projektow uchwat w zakresie ustalania wysokos$ci optat za usuwanie pojazdow z
drog i ich parkowanie,
3) prowadzenie spraw zwigzanych z usunieciem pojazdoéw z drog.
8. Realizacja zadan Powiatu w zakresie art. 30 ustawy o bezpieczenstwie osdb przebywajacych na
obszarach wodnych:
1) wyznaczanie podmiotu do usuwania i przechowywania statkéw lub innych obiektow ptywajacych
na obszarze powiatu,
2) przygotowanie projektow uchwal w zakresie ustalania wysokosci oplat za usuwanie statkow lub
innych obiektow ptywajacych,
3) prowadzenie spraw zwigzanych z usunieciem statkow lub innych obiektéw ptywajacych na terenie
powiatu.
9. Prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja ruchu drogowego wymagajacego korzystania z drog w
sposéb szczegdlny (np. przemarsz pielgrzymek, zawody sportowe, rajdy, zgromadzenia publiczne).

§ 11.
Do zadan Wydzialu Os$wiaty, Kultury, Sportu i Promocji Powiatu nalezy:

1. W zakresie o§wiaty:

1) realizowanie zadan zwigzanych z zaktadaniem, prowadzeniem i przeksztalcaniem oraz taczeniem
lub likwidacjg publicznych szkét podstawowych specjalnych, szkot ponadpodstawowych, w tym
specjalnych, specjalnych osrodkow  szkolno-wychowawczych, poradni psychologiczno-
pedagogicznych oraz innych placowek o§wiatowych,

2) przygotowanie projektu planu sieci publicznych szkot ponadpodstawowych oraz szkét specjalnych,

3) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscig szkdt i placowek publicznych w  zakresie spraw
organizacyjnych i administracyjnych,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem arkuszy organizacji szkot i placéwek oraz
aneksow do arkuszy,

5) prowadzenie i koordynowanie spraw zwigzanych z Systemem Informacji O$wiatowe;j,

6) prowadzenie czynnosci zwigzanych z zaktadaniem, przeksztalcaniem oraz likwidacja szkot
i placowek o$wiatowych publicznych i niepublicznych oraz zespotéw szkot w systemie RSPO,

7) organizowanie odpowiedniej formy ksztalcenia specjalnego uczniom posiadajgcym orzeczenie o
potrzebie ksztalcenia specjalnego,



8) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja indywidualnego nauczania oraz wczesnego
wspomagania rozwoju dzieci w szkotach, dla ktérych Powiat Braniewski jest organem
prowadzacym,

9) analizowanie poniesionych w poprzednim roku kalendarzowym wydatkow na wynagrodzenia
nauczycieli w zakresie realizacji art. 30a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora szkoty lub placéwki lub jego
odwotaniem,

11) prowadzenie spraw bedacych w zakresie kompetencji organu prowadzacego zwigzanych
z dokonywaniem oceny pracy dyrektora szkoty lub placowki,

12) opiniowanie powierzenia przez dyrektora szkoty lub placowki stanowiska wicedyrektora lub innego
stanowiska kierowniczego w szkole lub placéwce,

13)opracowanie projektu zasad ustalania, obnizania i rozliczania tygodniowego obowigzkowego
wymiaru zaje¢ niektorych nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placowkach o$wiatowych
prowadzonych przez Powiat Braniewski,

14)opracowanie projektu zasad wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placowkach
o$wiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Powiat Braniewski,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym na stopiefn nauczyciela mianowanego,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem doksztalcania i doskonalenia zawodowego
nauczycieli,

17) opracowanie projektu zasad zwigzanych z udzielaniem pomocy zdrowotnej nauczycielom,

18) opracowywanie sprawozdan statystycznych zwiazanych z dziatalno$cig szkot i placowek, w tym
informacji o stanie realizacji zadan o§wiatowych za rok szkolny,

19) przyjmowanie skarg i wnioskow zwigzanych z praca szkot i placowek,

20) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie ewidencji szkot i placowek oswiatowych
niepublicznych,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla szkot i placowek
niepublicznych,

22) prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem ksztatcenia zawodowego uczniéow Branzowej
Szkoty I Stopnia, klas wielozawodowych,

23) wspoltdziatanie z Warminsko-Mazurskim Kuratorem Os$wiaty w zakresie zadan okre$lonych
w przepisach prawa o$wiatowego,

24) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zalecen wynikajacych z czynnosci nadzoru wydanych
organowi prowadzacemu szkot¢ lub placowke przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,

25)wspotpraca ze srodowiskiem lokalnym, z instytucjami, organizacjami pozarzadowymi w zakresie
o$wiaty i wychowania,

26) wspoltdziatanie w dziedzinie o§wiaty i wychowania ze zwigzkami zawodowymi zrzeszajacymi
pracownikow oswiaty,

27) przygotowywanie aktow prawnych dotyczacych oswiaty i organizacji pozarzadowych,

28) przygotowywanie materiatdw, opinii na posiedzenia Rady Powiatu Braniewskiego, Zarzadu Powiatu
Braniewskiego lub na inne cele,

29)prowadzenie spraw zwigzanych z wnioskami o nagrody lub odznaczenia resortowe i pafnstwowe w
dziedzinie o$wiaty,

30) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiéw i nagréd dla uczniéw szkot, dla
ktérych organem prowadzacym jest Powiat Braniewski,

31) prowadzenie czynno$ci w zakresie ewidencji stowarzyszen zwyklych, fundacji oraz stowarzyszen
zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze Sagdowym, dla ktérych organem nadzoru jest Starosta
Braniewski,

32) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem zadan w zakresie udzielania i rozliczania dotacji
organizacjom pozarzagdowym,

33) sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cig organizacji pozarzadowych w zakresie kompetencji
powiatu,

34) sprawowanie kontroli nad dziatalnoscig stowarzyszen i fundacji w zakresie wykonywania ustawy o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

35) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem zadania z zakresu nieodptatnej pomocy prawnej,
$wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawne;j.

2. W zakresie kultury i sportu:

1) wspolpraca ze srodowiskiem lokalnym, z instytucjami, organizacjami pozarzadowymi w zakresie

upowszechniania kultury i sportu,



8)

9)

10)
11)
12)
13)

14)

15)

wspieranie wydarzen kulturalnych i sportowych odbywajacych si¢ w Powiecie Braniewskim,
prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan Powiatowej Biblioteki Publicznej,
organizowanie lub wspolorganizowanie konkursow, turniejow, zawodow 1 imprez sportowo-
rekreacyjnych dla dzieci i mtodziezy na szczeblu powiatowym,

organizowanie lub wspodtorganizowanie rocznicowych i cyklicznych imprez kulturalnych, $wiat
panstwowych i koscielnych, konferencji, wystaw, spotkan, szkolen,

przygotowywanie aktow prawnych dotyczacych kultury i sportu,

przygotowywanie materialdw, opinii na posiedzenia Rady Powiatu Braniewskiego, Zarzadu Powiatu
Braniewskiego lub na inne cele,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie ewidencji uczniowskich klubow
sportowych, klubow sportowych dzialajacych w formie stowarzyszenia, ktérych statuty nie
przewiduja prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig uczniowskich klubow sportowych i klubow sportowych,
prowadzenie spraw zwiazanych z Powiatowa Rada Sportu,

prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem Patronatu Honorowego Starosty Braniewskiego,
prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod sportowych dla zawodnikow,
prowadzenie spraw zwigzanych z wnioskami o nagrody lub odznaczenia resortowe i panstwowe w
dziedzinie kultury, sportu i turystyki,

umieszczanie na zabytkowych nieruchomos$ciach odpowiednich znakéw lub nazw informujacych o
ich ochronie prawne;j,

opracowanie projektu powiatowego programu opieki nad zabytkami.

W zakresie promocji powiatu:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego Powiatu Braniewskiego,
wspotpraca ze srodowiskiem lokalnym, z instytucjami, organizacjami pozarzadowymi w zakresie
promocji Powiatu Braniewskiego,

opracowanie i rozpowszechnianie materialdow promocyjno-informacyjnych o Powiecie Braniewskim
oraz zlecanie ich wykonania,

organizowanie kontaktow migdzynarodowych,

wspotpraca z mediami lokalnymi,

koordynowanie zadan zwigzanych z redagowaniem, umieszczaniem oraz aktualizowaniem
materialow zamieszczanych w serwisie internetowym Powiatu Braniewskiego www.powiat-
braniewo.pl, na fanpage Starostwa Powiatowego w Braniewie oraz w Aplikacji Mobilne;j,
umieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Braniewskiego informacji dotyczacych
Wydziatu,

realizacja obowigzkow ustawowych zwigzanych transmisjami z sesji Rady Powiatu Braniewskiego
we wspotpracy z Wydziatem Organizacji, Nadzoru, Inwestycji i Bezpieczenstwa.

§12.

Do zadan Wydzialu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa nalezy:

1.

W zakresie ochrony $rodowiska:
1) udzielanie pozwolen na wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza,
2) przygotowanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu,

3)
4)
5)
6)

7)

8)

przygotowanie pozwolen zintegrowanych, dla ktorych wiasciwym organem ochrony $rodowiska
jest Starosta,

prowadzenie rejestru terendw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terendw, na ktorych
wystepuja te ruchy,

udzielanie opinii Wojewodzie w zwigzku z okre$leniem programu ochrony powietrza, ktéry ma na
celu osiagnigcie dopuszczalnych poziomow substancji w powietrzu,

udzielanie opinii Wojewodzie w przypadku ryzyka wystepowania przekroczen dopuszczalnych lub
alarmowych poziomoéw substancji w powietrzu w danej strefie,

naktadanie na prowadzacego instalacj¢ lub uzytkownika urzadzenia obowiazku prowadzenia w
okreslonym czasie pomiarow wielkosci emisji, jezeli z przeprowadzonej kontroli wynika, ze
nastgpito przekroczenie standardow emisyjnych,

przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, mogaca negatywnie
oddzialywac na $rodowisko,
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2.

9)

10)

11)

12)

13)
14)
15)
16)
17)

18)

ustalanie wymagan w zakresie ochrony $rodowiska dotyczace eksploatacji instalacji, z ktorej
emisja nie wymaga pozwolenia, o ile jest to uzasadnione koniecznoscig ochrony srodowiska,
zobowigzywanie prowadzacych instalacje podmiotow korzystajacych ze s$rodowiska do
sporzadzenia i1 przedtozenia przegladu ekologicznego w razie stwierdzenia okolicznosci
wskazujacych na mozliwo$¢ negatywnego oddziatywania instalacji na srodowisko,

naktadanie obowigzku ograniczenia oddziatywania na srodowisko lub przywrocenia srodowiska do
stanu wiasciwego, jezeli podmiot korzystajacy ze Srodowiska negatywnie oddzialuje na
srodowisko,

sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie $rodowiska w zakresie
objetym wlasciwoscia,

przygotowywanie projektow powiatowego programu ochrony srodowiska,

przygotowywanie sprawozdan z realizacji powiatowego programu ochrony §rodowiska,
przygotowywanie opinii dotyczacych gminnych programéw ochrony srodowiska,

identyfikacja potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi,

wydawanie za§wiadczen potwierdzajacych prowadzenie przez podmiot, ktéry nabywa paliwo state,
instalacji spalania,

wspb6tdziatanie z Wojewoddzkim Inspektoratem Ochrony Srodowiska w sprawach dotyczacych
kontroli przedsigbiorstw, w tym wnioskowanie o przeprowadzenie kontroli z zakresu
przestrzegania przepisow o ochronie srodowiska.

W zakresie gospodarki lesnej:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)

11)
12)

13)
14)

15)

16)

17)

prowadzenie nadzoru nad gospodarka lesng w lasach nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,
przygotowanie oraz aktualizacja listy wlascicieli lasow nie stanowiacych wilasnosci Skarbu
Panstwa na podstawie ewidencji gruntow,

wydawanie zaswiadczen lub informacji na temat objgcia gruntu uproszczonym planem urzadzenia
lasu lub decyzja zatwierdzajaca inwentaryzacje stanu lasu,

przygotowanie decyzji okreslajacych zadania gospodarcze dla wlascicieli lasow nie stanowiacych
wlasnosci Skarbu Panstwa,

przygotowanie decyzji zmieniajacych las na uzytek rolny w przypadkach szczegdlnie
uzasadnionych potrzeb wiascicieli lasow,

zarzadzanie wykonania zabiegéw zwalczajacych i ochronnych w lasach zagrozonych nie
stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa,

przyznawanie $srodkow na pokrycie kosztow zagospodarowania i ochrony zwiazanej z ochrong lub
przebudowa drzewostanow w przypadku, kiedy nie mozna ustali¢ sprawcy wyrzadzonej szkody,
przyznawanie dotacji na catkowite Iub czeSciowe pokrycie kosztéw zalesiania gruntow
przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

dokonywanie oceny udatno$ci upraw w czwartym lub pigtym roku od zalesienia gruntu rolnego,
jezeli zalesienia gruntu dokonano na podstawie przepisOw o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich ze $rodkow pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i
Gwarancji Rolnej,

cechowania drewna pozyskanego w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa oraz
wydawanie dokumentu stwierdzajacego legalno$¢ pozyskania drewna,

uznawanie lasu za las ochronny,

zlecanie opracowania uproszczonych planow urzadzania lasu lub inwentaryzacji stanu lasu dla
lasow nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa,

zatwierdzanie uproszczonych plandéw urzadzenia lasu,

nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych planéw urzadzania lasow nie
stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

zawieranie porozumien z wlasciwymi terytorialnie Nadle$nictwami w sprawie powierzenia
niektorych spraw z zakresu nadzoru nad gospodarka le$ng w lasach nie stanowigcych wlasnosci
Skarbu Panstwa,

zawieranie porozumien z wlasciwymi terytorialnie Nadle$nictwami w sprawie wykonania ocen
udatnosci upraw lesnych,

wypetnianie sprawozdan o lasach niepanstwowych.

W zakresie rybactwa $rodladowego i rolnictwa:

1)
2)
3)

wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego,
wydawanie legitymacji Spotecznego Straznika Rybackiego,
prowadzenie rejestracji sprzetu ptywajacego stuzacego do amatorskiego potowu ryb,



4) tworzenie i nadawanie statusu Spolecznej Strazy Rybackiej,

5) przygotowanie zezwolen na przegrodzenie sieciami rybackimi, narzedziami potowowymi wigcej
niz potowy szerokosci tozyska wody plynacej na wodach nie zaliczonych do wod §rodladowych
zeglownych,

6) przygotowanie zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych na wodach
srodladowych zeglownych, na szlakach zeglugowych lub w bezposrednim sgsiedztwie,

7) wspotpraca z Krajowym Osrodkiem Wsparcia Rolnictwa i Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz innymi jednostkami administracji w zakresie realizacji polityki rolnej Panstwa,

8) wspotpraca z Powiatowym Inspektoratem Weterynarii.

W zakresie gospodarki wodne;:

1) zatwierdzanie statutu spotki wodnej,

2) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnos$cig spotek wodnych,

3) realizowanie innych zadan okre$lonych ustawa Prawo wodne.

W zakresie ochrony przyrody:

1) wydawanie zaswiadczen posiadaczom zwierzat o dokonanym wpisie do rejestru zwierzat
nalezacych do gatunkoéw, podlegajacych ograniczeniom na podstawie przepisow prawa Unii
Europejskie;j,

2) wydawanie zezwolen na usuwanie drzew lub krzewow z terenu nieruchomosci bedacych
wlasnoscig gminy,

3) wydawanie decyzji ustalajacych wysokos¢ kar za usunigcie drzew lub krzewow bez zezwolenia w
odniesieniu do nieruchomosci bedacych wiasnoscig gminy,

4) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisow o ochronie przyrody w trakcie
gospodarczego wykorzystania jej zasobow przez jednostki organizacyjne i osoby prawne,

5) prowadzenie rejestru zwierzat nalezacych do gatunkow, podlegajacych ograniczeniom na
podstawie przepiséw prawa Unii Europejskiej,

6) popularyzowanie ochrony przyrody.

W zakresie towiectwa:

1) wydzierzawianie polnych obwodow towieckich,

2) ustalanie czynszu dzierzawnego za wydzierzawienie obwodow towieckich kotom towieckim,

3) wyrazanie zgody na odstepstwa od zakazéw chwytania i przetrzymywania zwierzyny,

4) udzielanie zezwolen na posiadanie, hodowle i utrzymanie chartow rasowych lub ich mieszancow,

5) nakazywanie wykonania odlowu lub odstrzalu redukcyjnego w przypadku zagrozenia
prawidlowego funkcjonowania obiektow produkcyjnych i uzyteczno$ci publiczne;j,

6) przyjmowanie o$wiadczen o zakazie wykonywania polowania.

W zakresie gospodarki odpadami:

1) przygotowanie pozwolen na wytwarzanie odpadow, ktore powstaja w zwiazku z eksploatacja
instalacji, jezeli wytwarzanych jest powyzej 1 Mg odpadow niebezpiecznych rocznie lub powyzej
5 tysigcy Mg odpadow innych niz niebezpieczne rocznie,

2) udzielanie zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci, w zakresie przetwarzania odpadow,

3) udzielanie zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie zbierania odpadéw,

4) naktadanie na wytworce odpaddéw obowigzku gospodarowania odpadami z wypadkéw, w tym
obowiazek przekazania ich wskazanemu posiadaczowi odpadow.

W zakresie geologii i gornictwa:

1) udzielanie i wygaszanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznanie i wydobywanie kopaliny pospolite;j,
jezeli jednoczes$nie spetnione sa nastgpujace warunki:

- obszar zamierzonej dziatalnosci nie przekroczy powierzchni 2 ha,
- wydobycie w roku kalendarzowym nie przekroczy 20 000 m3,
- dziatalnos$¢ bedzie prowadzona bez uzycia srodkow strzalowych,

2) wyznaczanie obszaru i terenu gorniczego dla zt6z wymienionych w pkt.1,

3) ustalanie oplaty eksploatacyjnej,

4) przyjmowanie informacji o iloSci wydobytej kopaliny i wysoko$ci wniesionej oplaty
eksploatacyjnej za wydobyta kopaling, a w przypadkach niedopetnienia obowigzku informowania
przez przedsigbiorcow, wydawanie decyzji o wielkos$ci optaty eksploatacyjnej wg wlasnych ustalen,

5) zatwierdzanie projektow prac geologicznych, ktorych wykonanie nie wymaga uzyskania koncesji,

6) sprawowanie kontroli i nadzoru nad pracami (robotami) geologicznymi,

7) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsigbiorce uprawnien z tytutu
koncesji,

8) przyjmowanie dokumentacji geologicznej,



9) przyjmowanie zgtoszen o zamiarze przystgpienia do wykonywania robot geologicznych,

10) gromadzenie, przechowywanie i udostepnianie informacji z badan geologicznych,

11) ustalenie stanu faktycznego i przyczyny zagrozenia w razie grozacego niebezpieczenstwa lub
zaistnienia wypadku w zaktadzie gorniczym,

12) sprawowanie kontroli i nadzoru nad ruchem zaktadu gorniczego, a takze nad akcja zabezpieczajaca
i ratownicza,

13) gromadzenie informacji geologicznych oraz udzielenie informacji dotyczacych wystepowania zt6z
kopalin na dziatkach,

14) uzgadnianie projektow planu, decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego, w zakresie wlasciwosci organu administracji geologicznej] — w
odniesieniu do terenow zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych.

§ 13.

Do zadan Wydzialu Architektoniczno — Budowlanego nalezy:

=

w

o

o

10.
11.

12.
13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.

23.
24.
25.

26.

217.
28.

Udzielanie badZz odmawianie udzielenia zgody na odstepstwa od przepisow techniczno - budowlanych.
Naktadanie obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienie nadzoru
autorskiego.

Wydawanie pozwolen na budowe oraz zezwolen na realizacj¢ inwestycji drogowych.

Przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy oraz wykonania robdt budowlanych nie objetych
obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowe.

Przyjmowanie zgloszen o zamiarze zmiany sposobu uzytkowania cz¢séci lub catego obiektu budowlanego
Zglaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robot , o ktorych mowa w art. 30 ust. 1
Prawo budowlane i naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe.

Przyjmowanie zgloszen o rozbidrce nie objetej obowiazkiem uzyskania pozwolenia.

Naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe.

Naktadanie obowigzku usunigcia nieprawidlowosci w projekcie budowlanym i zatwierdzenia projektu
budowlanego.

Stwierdzenie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowg.

Prowadzenie rejestru wnioskow i decyzji o pozwoleniu na budowe i przechowywanie dokumentow
objetych pozwoleniem na budowe.

Przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowe na rzecz innej osoby.

Naktadanie obowigzku stosowania przepisu art. 43 ust. 1 Prawo budowlane do obiektéw budowlanych
wymagajacych zgloszenia.

Rozstrzyganie o niezbgdnosci wejscia do sasiedniego lokalu lub nieruchomo$ci oraz warunkow
korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci.

Rejestrowanie i wydawanie dziennika budowy.

Udzielanie pozwolenia na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego.

Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych ustawa Prawo budowlane.
Whioskowanie o wszczgcie postgpowania w sprawach odpowiedzialnosci zawodowe;.

Potwierdzanie o$wiadczen dotyczacych procentowego udziatu infrastruktury towarzyszacej
budownictwu mieszkaniowemu.

Prowadzenie zbioru kopii uchwalonych miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego.
Stwierdzanie, w formie zaswiadczen, o samodzielno$ci lokali mieszkalnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem na wniosek wiascicieli domoéw jednorodzinnych
zaswiadczen potwierdzajacych powierzchnie uzytkowa 1 wyposazenie techniczne domow i lokali
mieszkalnych.

Opracowywanie miesi¢cznych, kwartalnych i rocznych zestawien statystycznych pozwolen na budowg.
Przygotowywanie wlasciwych upowaznien do wnioskow zarzadzajacego specjalng strefg ekonomiczna.
Uzgadnianie projektow budowlanych inwestycji przewidzianych do realizacji na terenach zamknigtych
oraz terenach pasa technicznego, portow i przestrzeni morskich, morskich wod wewngtrznych,
morza terytorialnego i wylacznej strefy ekonomicznej, a takze na innych terenach przeznaczonych do
utrzymania ruchu i transportu morskiego.

Przeprowadzanie corocznej inwentaryzacji stanu technicznego obiektow i budynkéw mienia
komunalnego powiatu.

Realizacja zadan w zakresie spotecznej opieki nad zabytkami.

Uzgadnianie projektow studium uwarunkowan i kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego gmin.



29. Uzgadnianie projektow planéw zagospodarowania przestrzennego gmin.
30. Wspdldziatanie z organami samorzadow gminnych w sprawach dotyczacych budownictwa.
31. Wspoldziatanie z organami nadzoru budowlanego.

§ 14.

Do zadan Wydzialu Geodezji, Kartografii i Nieruchomosci nalezy:

1.

2.

W zakresie geodezji i kartografii:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym prowadzenie i
udostepnianie dla obszaru powiatu:
a) bazy danych ewidencji gruntow i budynkow,
b)  bazy danych geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
c) gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

2) tworzenie, prowadzenie i udostepnianie dla obszaru powiatu baz danych:
a) rejestru cen nieruchomosci,
b)  szczegbtowych osndéw geodezyjnych,
C) obiektéw topograficznych o szczegotowosci zapewniajacej tworzenie standardowych

opracowan kartograficznych skalach 1:500 — 1:5000,

3) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

4) zakladanie osndéw szczegotowych,

5) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie map i

tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

6) ochrona znakoéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych.

W zakresie gospodarowania i administrowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa i Powiatu:

1) prowadzenie ewidencji zasobu nieruchomosci obejmujacej réwniez nieruchomos$ci oddane w
uzytkowanie wieczyste,

2) sporzadzanie plandw wykorzystania zasobu, w tym réwniez nieruchomosci oddanych w
uzytkowanie wieczyste,

3) zbywanie za zgoda wojewody nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu Skarbu Panstwa oraz
zbywanie nieruchomosci z zasobu mienia powiatowego,

4) przekazywanie nieruchomos$ci Skarbu Panstwa w trwaly zarzad panstwowym jednostkom
organizacyjnym oraz nieruchomosci powiatu w trwaly zarzad jednostkom organizacyjnym powiatu,

5) wydzierzawianie, wynajmowanie i uzyczanie nieruchomosci, w tym organizowanie przetargow z
tym zwigzanych,

6) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z naliczaniem optat z tytulu uzytkowania wieczystego,
trwatego zarzadu, dzierzaw i najmu nieruchomosci,

7) podejmowanie czynno$ci w postepowaniu sgdowym w sprawach o wilasno$¢ lub inne prawa
rzeczowe na nieruchomosci, o zaptate naleznos$ci za korzystanie z nieruchomosci, o roszczenia ze
stosunku najmu i dzierzawy, o stwierdzenie nabycia spadku oraz nabycia wlasnosci przez
zasiedzenie,

8) sktadanie wnioskow o zatozenie ksiegi wieczystej dla nieruchomos$ci Skarbu Panstwa lub powiatu
oraz o wpis w ksigdze wieczystej,

9) sporzadzanie rocznych sprawozdan z gospodarowania nieruchomosciami zasobu Skarbu Panstwa i
przekazywanie ich wojewodzie,

10) przygotowywanie opracowan geodezyjno — prawnych i przygotowywanie wycen nieruchomosci,

11) zlecanie podzialéw dzialek i innych prac geodezyjnych zwigzanych z gospodarowaniem
nieruchomos$ciami,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z dozorem i biezagcym utrzymaniem nieruchomosci,

13) wspotpraca z innymi organami, ktore na mocy odrebnych przepiséw gospodarujg nieruchomo$ciami
Skarbu Panstwa, a takze z wtasciwymi jednostkami samorzadu terytorialnego,

14) przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci, wydawanie zaswiadczen
potwierdzajacych przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wilasno$ci tych gruntow oraz okreslanie wysokosci optat z tytulu
przeksztatcenia,

15) dokonywanie darowizny lub zamiany nieruchomosci pomiedzy Skarbem Panstwa a jednostkami
samorzadu terytorialnego,



16) przygotowywanie planow dochodow i wydatkow z tytutu realizowanych zadan z zakresu gospodarki

nieruchomos$ciami,

17) sporzadzanie okresowych inwentaryzacji nieruchomosci,

18) sporzadzanie wykazoéw naleznych optat rocznych, przypisow czynszow i innych naleznosci

wynikajacych z gospodarowania nieruchomog$ciami,

19) prowadzenie procedur zwigzanych z wyrazaniem zgody na zawarcie przez jednostke organizacyjna

umowy dzierzawy lub najmu na okres powyzej trzech lat,

20) prowadzenie ewidencji nieruchomosci oraz dokumentacji zwigzanej z obrotem nieruchomog$ciami,

21) prowadzenie dokumentacji srodkow trwatych dotyczacych nieruchomosci,

22) sporzadzanie planu wykorzystania nieruchomosci oraz sprawozdan z zarzadu nieruchomosciami.

W zakresie wywlaszczania nieruchomosci:

1) prowadzenie postepowan oraz orzekanie o wywlaszczeniu nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa

lub jednostek samorzadu terytorialnego, a takze ustalanie wysokosci odszkodowania,

2) orzekanie o zwrocie wywlaszczonych nieruchomosci niewykorzystanych na cel okreslony w

decyzji,

3) orzekanie o ograniczeniu sposobu korzystania z nieruchomosci oraz ustalanie odszkodowania z tego

tytutu,

4) orzekanie o czasowym zajeciu nieruchomosci oraz ustalanie odszkodowania z tego tytutu.

W zakresie regulowania stanéw prawnych nieruchomosci:

1) realizacja zadan wynikajgcych z przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikoéw indywidualnych i
cztonkow ich rodzin,

2) orzekanie o nadaniu na wtasno$¢ dziatki zabudowanej budynkami stanowigcymi odrebny od gruntu
przedmiot wlasnosci (wchodzacej w sktad gospodarstwa rolnego przekazanego na Skarb Panstwa w
zamian za rent¢) na rzecz witasciciela budynkow,

3) orzekanie o nadaniu na wilasno$¢ dziatki osobie, ktorej przystuguje prawo dozywotniego
uzytkowania z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego na Skarb Panstwa,

4) orzekanie o nadaniu wiasno$ci dziatki i budynkéw osobom, ktorym przystuguje prawo do
bezptatnego korzystania z nich z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego na Skarb Panstwa,

5) przygotowywanie dokumentacji geodezyjnej do wydania przez wojewode decyzji stwierdzajgcych
nabycie z mocy prawa nieruchomosci rolnych na rzecz gminy, na terenie ktoérych sa potozone,

6) realizacja zadan wynikajacych z ustaw o stosunku panstwa do kosciotow.

W zakresie ochrony gruntéw rolnych i le$nych:

1) okreslanie warunkow i wytaczanie gruntéw rolnych i le$nych z produkc;ji,

2) gospodarowanie wierzchnia, prochniczg warstwa gleby,

3) zapobieganie degradacji gruntow,

4) prowadzenie okresowych badan skazenia gleb,

5) rekultywacja i zagospodarowywanie gruntoéw zdewastowanych i zdegradowanych,

6) naktadanie kar za samowolne wytaczenie gruntow rolnych z produke;ji,

7) przeprowadzanie postgpowania egzekucyjnego w przypadku nie wykonywania obowigzkow
okreslonych w ustawie,

8) sporzadzanie sprawozdan z zakresu gruntow wytaczonych i zrekultywowanych.

§ 15.

Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsument6w nalezy:

=

Zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa w zakresie ochrony ich interesow.

Wytaczanie powddztw na rzecz konsumentdow oraz wstgpowanie za ich zgoda do toczacego si¢
postgpowania w sprawach o ochrong interesow konsumentow.

Sktadanie wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepisdw prawa miejscowego w zakresie ochrony
interesow konsumentow.

Wspoldzialanie z wlasciwymi organizacjami w zakresie ochrony interesow konsumentow.

§ 16.

Do zadan Audytu Wewnetrznego nalezy:



Przeprowadzanie audytu wewngtrznego poprzez niczalezne badanie systemow zarzadzania i kontroli
w Powiecie Braniewskim, w tym, zgodnos$ci prowadzonej dzialalno$ci z przepisami prawa oraz
obowiazujacymi procedurami wewngtrznymi, efektywnos$ci i gospodarnosci podejmowanych dziatan,
wiarygodnosci sprawozdan finansowych i z wykonania budzetu.

Realizacja czynnosci doradczych, przedstawianie opinii i skladanie wnioskéw w zakresie dziatalno$ci
jednostek organizacyjnych w celu usprawnienia ich funkcjonowania.

Przygotowanie rocznego planu audytu wewngtrznego na podstawie analizy obszaréw ryzyka oraz
przygotowywanie sprawozdan z jego wykonania.

§17.

Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1.

&

Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane
osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy niniejszego rozporzadzenia oraz innych
przepisow Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie.
Monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzadzenia, innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w
dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowiazkow, dziatania zwigkszajace §wiadomos¢,
szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty.
Udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Wspolpraca z organem nadzorczym.

Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji
we wszelkich innych sprawach.

Pelnienie roli punktu kontaktowego dla oso6b, ktérych dane dotycza, we wszystkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy
niniejszego rozporzadzenia.

Prowadzenie rejestru czynnos$ci lub rejestru kategorii czynnosci.

§ 18.

Do zadan Koordynatora Kontroli Zarzadczej nalezy:

1.

Doskonalenie uregulowan dotyczacych zasad i trybu funkcjonowania kontroli zarzadczej w oparciu o
standardy kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych oraz Zarzadzenie w sprawie ustalenia
Systemu Kontroli Zarzadczej w Starostwie Powiatowym w Braniewie, a takze wykonuje staty nadzor w
tej dziedzinie.

Gromadzenie i zabezpieczenie materiatow w procesie dokumentowania funkcjonowania systemu kontroli
zarzadczej.

Ocena zagrozen w ramach zarzadzania ryzykiem i wskazanie dziatan dla minimalizacji ich negatywnych
skutkow.

§ 19.

Do zadan Pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych nalezy:

W

Zapewnienie ochrony informacji niejawnych.

Zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane informacje niejawne.
Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji.
Opracowanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Starosty planu ochrony informacji niejawnych
w Starostwie.
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8.

9.

Prowadzenie szkolen w zakresie informacji niejawnych.

Prowadzenie zwyktych post¢powan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajacych.
Prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub pelnigcych stuzbg w jednostce organizacyjnej
albo wykonujacych czynnos$ci zlecone, ktore posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji
niejawnych oraz osob, ktorym odméwiono wydania o§wiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto.
Nadzor i organizacja pracy kancelarii zwanej dalej ,,Kancelarig niejawna”, w ktorej sg przetwarzane
materialy niejawne o klauzuli ,,poufne” i ,,zastrzezone” komodrek organizacyjnych.

Prowadzenie stosownych rejestrow.

10. Udostegpnianie lub wydawanie dokumentoéw osobom posiadajacym poswiadczenie bezpieczenstwa.
11. Egzekwowanie zwrotu dokumentow zawierajacych informacje niejawne.

§ 20.

Pozostale zadania o charakterze generalnym:

1.

1.

Oprocz zadan i czynno$ci wymienionych w § 7 - 19 do obowiazkdw realizowanych przez pracownikow

poszczegdlnych komorek organizacyjnych naleza takze:

1) stosowanie i przestrzeganie przepisow instrukcji kancelaryjnej,

2) samodzielne poglebianie znajomosci obowigzujacych przepiséw prawnych,

3) przygotowywanie materiatbw informacyjnych przy opracowywaniu projektow planow
gospodarczych i budzetu Powiatu wedlug swej wlasciwosci rzeczowej,

4) opracowywanie odpowiednich sprawozdan statystycznych,

5) wspotdziatanie z innymi komoérkami organizacyjnymi i jednostkami organizacyjnymi w zakresie
wykonywania zadan,

6)  zapewnienie obstugi merytorycznej wlasciwych komisji Rady Powiatu Braniewskiego,

7) przestrzeganie przepisOw o ochronie informacji niejawnych i przepisow o ochronie danych
osobowych,

8) wykonywanie na polecenie Starosty zadan nie objetych zakresem dziatania komoérki organizacyjnej,

9) wykonywanie przedsiewzie¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania Powiatu,

10) umieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej danych wytworzonych w ramach wykonywanych

zadan, we wspotpracy z Wydzialem Organizacji, Nadzoru i Bezpieczenstwa,

11) przestrzeganie zasad etyki pracownika samorzadowego,
12) wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi lub podmiotami zewngtrznymi w zakresie

pozyskiwania przez nie na rzecz Powiatu srodkdw pozabudzetowych dotyczacych projektow
infrastrukturalnych, w zakresie zleconym przez bezposredniego przetozonego,

13) wykonywanie czynno$ci kontroli zarzadczej w stopniu adekwatnym do zadan komorki

organizacyjnej.

Oprocz zadan i1 czynno$ci wymienionych w § 7 — 19, w Starostwie realizowane sg takze zadania w

ponizszym zakresie:

1) gospodarowanie $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz planowanie
wykorzystania srodkéw Funduszu,

2) prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,

3) prowadzenie archiwum zakladowego oraz koordynowanie czynnosci kancelaryjnych,

4) prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j,

5) prowadzenie spraw w ramach systemu ochrony sygnalistow.

Organizacja kontroli
§ 21.

System kontroli w Starostwie obejmuje:
1) kontrole wewngtrzne przeprowadzane przez bezposrednich przetozonych  komoérek
organizacyjnych w ramach biezgcego wykonywania obowiazkow stuzbowych,
2) kontrole zewnetrzne przeprowadzane na zasadach okre$lonych w odrebnym Zarzadzeniu Starosty
Braniewskiego,
3) czynnosci prowadzone w ramach Systemu Kontroli Zarzadcze;j,
4) czynnosci Audytora Wewnetrznego.



2. Celem kontroli jest zapewnienie informacji niezbednych do efektywnego kierowania poszczegolnymi
komérkami organizacyjnymi Starostwa oraz informacji niezbednych do  efektywnego kierowania
gospodarka Powiatu Braniewskiego, a takze ocena stopnia wykonania zadan, prawidlowosci i
legalnos$ci dziatania.

Zasady podpisywania dokumentow
§ 22.

1. Do podpisu Starosty zastrzezone sg pisma w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej
oraz pisma w korespondencji kierowanej do:
1) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkéw Sejmu i Senatu oraz postow i senatorow,
2) Prezesa Rady Ministrow,
3) ministréw oraz kierownikéw urzgdéw centralnych,
4) wojewodow,
5) marszatkow wojewddztw, starostow, wojtow, burmistrzow i prezydentow,
6) kierownikow jednostek organizacyjnych, stuzb, strazy i inspekcji.
2. Starosta moze imiennie upowazni¢ pracownika do prowadzenia spraw, w tym wydawania decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.

Skargi, wnioski i petycje

§ 23.

=

Odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje podpisuje Starosta.

2. Wydzial Organizacji, Nadzoru i Bezpieczenstwa kwalifikuje skargi, wnioski i petycje oraz przekazuje je
do odpowiednich komorek organizacyjnych.

3. Bezposredni przetozeni komoérek organizacyjnych sa odpowiedzialni za terminowe i zgodne z przepisami

zatatwienie skarg, wnioskow i petycji oraz przekazanie dokumentacji po zalatwieniu sprawy do Wydziatu

Organizacji, Nadzoru i Bezpieczenstwa.

Postanowienia koncowe
§24

Zmiany Regulaminu dokonuje Zarzad Powiatu Braniewskiego w trybie wtasciwym do jego uchwalenia.



