Zalacznik do Uchwaty Nr XLV/245/10
Rady Powiatu Braniewskiego
z dnia 28 czerwca 2010 roku

REGULAMINORGANIZACYJINY
STAROSTWA POWIATOWEGO
WBRANIEWIE



1. Postanowienia ogélne.
§ 1.
Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego nidie okréla organizagjwewretrzm oraz zasady jego funkcjonowania.
§2.
Starostwo Powiatowe w Braniewie stanowi aparat gmioazy organéw Powiatu.

§ 3.

W skiad Starostwa wchoglavydziaty i inne rownorzdne komorki organizacyjne.

§ 4.
1. llekro ¢ w Regulaminie jest mowa o:

Powiecie - haley rozumiet przez to Powiat Braniewski,

Radzie - naley rozumie przez to RaglPowiatu Braniewskiego,

Zarzadzie - naley rozumiet przez to Zarad Powiatu Braniewskiego,

Starostwie - nalyy rozumie przez to Starostwo Powiatowe w Braniewie,

Stardgcie - naley rozumie przez to StarostBraniewskiego,

Wicestardcie - naley rozumi& przez to WicestarosBraniewskiego,

Sekretarzu Powiatu - nalerozumiet przez to Sekretarza Powiatu Braniewskiego,

Skarbniku Powiatu - nalg rozumiet przez to Skarbnika Powiatu Braniewskiego,

Wydziale - nalgy rozumiet przez to Wydziat Starostwa Powiatowego w Branidwie
inrp réwnorzdm komorke organizacyija,

Naczelniku - naley rozumiet przez to Naczelnika Wydziatu Starostwa Powiatowego
w Braniewie, petnomocnika ustanowionego przezzathrPowiatu Braniewskiego

oraz Audytora Wewgtrznego,

Pracowniku - nalgy rozumie przez to pracownikéw Starostwa Powiatowego w Braie,

Jednostce organizacyjnej - ngleozumie przez to jednostkorganizacyja Powiatu Braniewskiego,

Regulaminie - nalyy rozumie przez to Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatm
w Braniewie,

Pelnomocnik ochrony - nalg przez to rozumigPetnomocnika do spraw Ochrony Informacji
Niejawnych.

2. Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Starstwie.

§5.

Starosta jest kierownikiem Starostwa i zwierzchenkistizbowym pracownikow.
Starosta kieruje pracStarostwa przy pomocy Wicestarosty, Skarbnika Btwwi Sekretarza Powiatu.
Starosta sprawuje bezfgedni nadz6r nad pramasgpujacych Wydziatéw Starostwa:

1) OchronySrodowiska, Lénictwa i Rolnictwa,

2) Oswiaty, Kultury, Sportu i Promocji Powiatu

3) Samodzielne Stanowisko do spraw Obronnych i Obfywilnej

4) Wieloosobowe Stanowisko do spraw Zatzania Kryzysowego i Ochrony Zdrowia
5) Powiatowy Rzecznik Konsumentow

6) Audyt Wewrgtrzny

7) Pion Ochrony

8) Woydziat Geodezji, Kartografii i Nieruchonai

4. Wicestarosta sprawuje bezpedni nadzo6r nad pramastgpujacych Wydziatéw Starostwa:
1) Rozwoju Gospodarczego, Inwestycji i InfrastruktBowiatowej
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1) Architektoniczno - Budowlany
2) Komunikacji i Transportu

5. Sekretarz Powiatu sprawuje begmmni nadz6r nad pracasgpujacych Wydziatdw Starostwa:
1) Organizaciji i Nadzoru
2) Biura do spraw obstugi Rady i Zadu

6. Skarbnik Powiatu sprawuje bezpedni nadzér nad pradVydziatu Finansowego oraz odpowiada za finanse
Starostwa i wykonywanie zafla zakresu obstugi finansowej Powiatu.

7. W sytuacji gdy Starosta nie mm peint obowihzkéw stwbowych, jego zadania i kompetencje wykonuje
Wicestarosta.

3. Struktura wewnetrzna Starostwa.

§ 6.

1. W sklad Starostwa Powiatowego wchadmstpujace wydziaty oraz rownoezine komérki organizacyjne:
1)  Wydziat Organizacji i Nadzoru,
2)  Biuro do spraw obstugi Rady i Zadu,
3) Wydziat Finansowy,
4)  Wydziat Gswiaty, Kultury, Sportu i Promocji Powiatu,
5)  Wydziat OchronySrodowiska, Lénictwa i Rolnictwa,
6) Wydziat Komunikaciji i Transportu,
7)  Wydziat Architektoniczno - Budowlany,
8) Wydziat Geodezji, Kartografii i Nieruchona,
9)  Wydziat Rozwoju Gospodarczego, Inwestycji i Infraktury Powiatowe;j,
10) Samodzielne Stanowisko do spraw Obronnych i Obfywilne;,
11) Wieloosobowe Stanowisko do spraw Zgitzania Kryzysowego i Ochrony Zdrowia,
12) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw,
13) Audyt Wewretrzny
14) Pion Ochrony.
2. Graficzny schemat struktury organizacyjnej i pothég stuzbowej Starostwa przedstawiony jest wagahiku do
niniejszego regulaminu.
3. Zarmad mae ustanawia petnomocnikéw do wykonywania zadavynikajacych z kompetencji i obowikéw
ustawowo naktadanych na Powiat. Wynagrodzenie pahooika, ustala siw wysokdci przewidzianej w
obowizujacych przepisach dla stanowiska Gtéwnego Specjalisty

87.

1. Wydzialem kieruje Naczelnik Wydziatu.
2. W wydziale mae by utworzone stanowisko Zagicy Naczelnika Wydziatu.

4, Zakres dziatania Wydziatow Starostwa.
88.
Do zadair Wydziatu Organizacji i Nadzoru nalezy:

1. W zakresie og6lnym dotygzym organizacji:

1) opracowywanie projektéw regulaminu organizacyjnegggulaminu pracy Starostwa, aktéw prawnych
Zarzadu i Starosty oraz kontrola ich realizacji,

2) inicjowanie dziata usprawniajcych formy i metody pracy Starostwa,

3) przeprowadzanie okresowej kontroli stosowania pregzzialy jednolitego rzeczowego wykazu akt,
instrukcji kancelaryjnej,

4)  przygotowywanie i prowadzenie rejestru spraw porgaych innym jednostkom w ramach porozufnie

5) prowadzenie kontroli dotyazej organizacji i funkcjonowania wydziatéw, zatadwia indywidualnych
spraw z zakresu administracji publicznej oraz peaji aktow prawnych Rady, Zaidu i Starosty,
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6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)

15)

prowadzenie spraw z zakresu bezpiésiga i higieny pracy w Starostwie,
prowadzenie rejestru skarg i wnioskow oraz nadadrioh realizagj,
biezaca kontrola obecrgi pracownikéw,
prowadzenie zbiorow Dziennikow Ustaw, Monitorow $tath i Dziennikéw Urzdowych Wojewddztwa,
prowadzenie archiwum zaktadowego,
obstuga kancelaryjna Starostwa,
udzielanie odpowiednich wy§aien prowadacemu posipowanie Rzecznikowi Praw Obywatelskich,
organizowanie i nadzorowanie zatatwiania intergef@aselskich i senatorskich,
gospodarowanie mieniem ruchomym Starostwa poprzez:
a zakupy ruchomych sktadnikow mtu oraz ich oznakowanie
b prowadzenie dokumentacjisrodkéw trwatych o charakterze wypdsaia oraz warkei
niematerialnych i prawnych
c pomoc dla Wydzialu Finansowego w uzgadnianiu wtamaptku ruchomego z ksgami
rachunkowymi,
koordynacja dzial@azwiazanych z pozyskiwaniem funduszy z Unii Europejskiej

2. W zakresie spraw kadrowych:

1)

2)

9)
10)

prowadzenie i przechowywanie dokumentacji doigef zawieranych przez Staregtonadzaktadowych
uktadéw zbiorowych,

prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw Stara i kierownikéw jednostek organizacyjnych
Powiatu,

wystawianie zéwiadcze o zatrudnieniu, prowadzenie rejestru wydanychtyegacji shzbowych,
prowadzenie i dokumentowanie spraw dotygyzh nawizania i rozwizania stosunku pracy, przebiegu
pracy, rent i emerytur, jubileuszy oraz odznacze

koordynowanie szkote doksztatcenia i doskonalenia zawodowego pracaivni8tarostwa,

nadzorowanie i prowadzenie dokumentacji dadger przestrzegania przepiséw o ochronie danych
osobowych i przepiséw o bezpieézéewie i higienie pracy,

prowadzenie rejestru upowdien do wydawania decyzji administracyjnych w imientar®sty,

sporadzanie sprawozdastatystycznych,

prowadzenie aktow prawa miejscowego,

zatatwianie wnioskow i skarg obywateli,

3. W zakresie informatyzacii:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

koordynacja dzialaz zakresu informatyki w Starostwie,

przygotowywanie inwestycji w zakresie infrastruktimformatycznej,

zabezpieczenie giftosci funkcjonowania infrastruktury informatycznej,

zabezpieczenie przestrzegania prawa autorskiegochrooy danych osobowych przyzywaniu
oprogramowania informatycznego w Starostwie,

organizacja szkofew zakresie obstugi sp#tl i oprogramowania informatycznego,

inwentaryzacja spetu komputerowego i oprogramowania zainstalowanegoydziatach,

§9.

Do zadan Biura do spraw obstugi Rady i Zaradu nalezy:

gromadzenie i przygotowywanie materiatow nigdriych do pracy Rady i poszczegoinych komisji,
przygotowywanie sesji Rady i posiedaemisiji,

opracowywanie materiatow z obrad Rady i komisjizgpezekazywanie ich wégiwym adresatom,
sporadzanie protokotow sesji Rady, posiefizkomisji oraz prowadzenie rejestru wnioskéw i opini
komisji oraz interpelacji i wnioskéw radnych wg adsustalonych przez Rad

prowadzenie rejestru uchwat Rady i Zgata,

doreczenie ww. dokumentéw organom i jednostkom zohpamym do ich realizacji oraz czuwanie nad ich
terminowym zatatwianiem,

organizacja obstugi komisji Rady,

udzielaniesrodkom masowego przekazu informacji o programi@dttaradu, Rady i jej komisiji,

obstuga posied#eZarzdu,

koordynowanie prac zwzanych z realizagjaktéw prawnych Zaegu,
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11)
12)

13)
14)

zbieranie i przygotowywanie materiatéw dla potrZatvzadu,

prowadzenie korespondencji okolicZznmwej, kalendarium rocznic i uroczys$td zwigzanych zzyciem
spoteczno-gospodarczym i kulturalnym miesuié@v Powiatu,

przedktadanie uchwat organom nadzoru, przekazywaiti®v prawa miejscowego do publikacji
przekazywanie Zagzlowi Powiatu wnioskéw komisiji, interpelacji i zapit

§ 10.

Do zadar Wydziatu Finansowego naley:

1. Planowanie i wykonywanie bzetu Powiatu w tym:

1

2)

3)

4)
5)
6)
7

8)
9)

przekazywanie Wydzialom Sstarostwa i jednostkonanizpcyjnym Powiatu wytycznych do opracowania
informacji zwiazanych z projektowaniem bgzetu oraz koordynowanie w tym zakresie pracami jetiio
organizacyjnych Powiatu,

opracowywanie planu finansowego Starostwa i powigithh funduszy celowych, analiza stopnia realizaciji
planu finansowego Starostwa oraz wnioskowanie aialany,

opracowywanie:

a projektow uchwat zwazanych z trybem opracowania projektu betdl Powiatu,

b projektu budetu powiatu, uchwaty bugtowej oraz uchwat w sprawie zmian betl,

c projektu planu finansowego dla zadazakresu administracjiadowej,

d projektéw uchwat w sprawie zagania kredytéw i ppyczek lub innych zobowzan,

nadzorowanie prawidlowéoi opracowywania i zatwierdzania planéw finansowydgednostek
organizacyjnych Powiatu,

nadzorowanie w zakresie prawidtoéed gospodarowaniasrodkami budetowymi oraz prowadzenia
rachunkowdci,

informowanie podlegtych jednostek organizacyjnychwielkosci dochoddéw i wydatkéw tych jednostek
oraz wysokéci dotacji i wptat do buzktu przygtych w uchwale butkttowej Powiatu,

wspotpraca z dysponentarfliodkéw budetowych w zakresie prawidtowej realizacji tieth w tym z
jednostkami organizacyjnymi Powiatu w zakresie wyeania dyspozycjisrodkami finansowymi -
dokonywanie przelewéw na zadania realizowane w chrbacdetu,

sprawowanie ogolnej kontroli nad prawidtode@ wykonania budetu Powiatu,

wspotpraca z Radi Zarmdem w sprawach dotyszych gospodarki finansowej Powiatu, w tym
informowanie na bimco Zaradu o wszelkich zage@niach i nieprawidiowdziach zwhzanych z
wykonywaniem bugetu Powiatu,

2. Prowadzenie ksgowaici i sprawozdawczmi budzetowej Powiatu w tym:

a prowadzenie rachunkowa budzetu Powiatu,

b przyjmowanie i weryfikacja sprawozidhudzetowych i finansowych jednostek organizacyjnych,

Cc sporadzanie zbiorczych sprawoztlaz dziatalnéci budzetowej i finansowej Powiatu na podstawie
sprawozda jednostkowych przedimnych przez jednostki organizacyjne Powiatu,

d przygotowanie informacji o przebiegu wykonanigiietu za | pétrocze oraz sprawozdania rocznego z

wykonania budetu,

e przyjmowanie i weryfikacja informacji o realizaglanu finansowego za | p6trocze oraz informacji

rocznej SP ZOZ w Braniewie,

f rozliczanie dotacji celowych otrzymanych od dyseontow budetu pastwa.

3. Opracowywanie prognoz finansowych dla Powiatu w:tym

1)
2)
3)
4)

sporadzanie analiz dotyezych realizacji dochodéw i wydatkéw hietowych,
opracowywanie rocznych i wieloletnich prognoz fisawych dla Powiatu,
przygotowywanie analiz i materiatéw niezimych do uzyskania kredytow i pezek,
wspoOtpraca z bankami w zakresie z@izania wolnymgrodkami.

4. Prowadzenie kggowasci i sprawozdawczi starostwa jako jednostki bzetowej w tym:

1)

2)

Prowadzenie obslugi finansowo - &gowej i kasowej Starostwa, w tym Powiatowego Fuszdu
Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i KartograficznymazorZaktadowego Fundusz$wiadczeé
Socjalnych,

prowadzenie obstugi kgjowej konta depozytowego,
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3)
4)
5)
6)

7
8)

9)
10)

11)

12)
13)

prowadzenie ewidencji zakupu i sprzeglatowarow i ustug dla potrzeb ustalenia zolxmah
podatkowych lub kwoty zwrotu podatku VAT,

prowadzenie przy wspétudziale Radcy Prawnego wiadjykalenaosci Powiatu,

prowadzenie ewidencji ksjowej, rozliczenia dochoddéw i windykacja, przy wspiziale Radcy
Prawnego, nalmosci Skarbu Pastwa oraz spoegizanie sprawozdaz realizacji planu finansowego
dochodow Skarbu Ratwa,

prowadzenie ewidencji ksjowej majtku starostwa wg klasyfikacji rodzajow&jodkéw trwatych oraz
rozliczanie inwentaryzac§rodkéw trwatych,

sporadzania listy ptac pracownikéw Starostwa oraz praxesie dokumentaciji ptacowej pracownikow,
sporadzanie listy wynagrodZena podstawie zrealizowanych przez Starostwo uméeenia i uméw o
dzielo,

rozliczanie diet z tytutlu sprawowania mandatu rgane

przeprowadzanie rozlicae z Zakladem Ubezpieciie Spotecznych, Urdem Skarbowym oraz
Paistwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetnospsahre tytutu uméw o prag umoéw zlecenia i
umow o dzieto, diet radnych oraz innyshiadcze podlegajcych rozliczeniom,

wspotpraca z osobami merytorycznie odpowiedzialnymzakresie wykorzystanigrodkéw z funduszy
pomocowych, obstuga finansowo- égbwa projektow wspoétfinansowanych zgodkéw funduszy
pomocowych,

przeprowadzanie kontroli dokumentéw finansowych padledem formalnym i rachunkowym,
opracowywanie zagdzeh wynikajacych z ustawy o rachunkowa (m.in. dot. zakladowego planu kont,
instrukcji obiegu dokumentow, instrukcji inwentaaggjnej, instrukciji kasowej),

§11.

Do zadaa Wieloosobowego Stanowiska do spraw Zagzlzania Kryzysowego i Ochrony Zdrowia nalgy:

1. Wza
1)

2)

3)
4)
5)
6)
7

8)
9)
2. Wza
1)
2)

3)
4)
3. Wza
1)
2)

3)

kresie zagdzania kryzysowego:
realizacja dziala zwiazanych z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniemraypadku wysipienia
sytuacji kryzysowych oraz usuwaniem ich skutkow,
realizacja zadaz zakresu planowania cywilnego w tym:
— opracowanie i bimca aktualizacja Powiatowego Planu Zalzania Kryzysowego,
- realizacja zalededo Powiatowego Planu Zadzania Kryzysowego,
— opracowanie projektu zaleteStarosty dla organéw gmin do Gminnego Planu atimania
Kryzysowego,
- opiniowanie i przedktadanie do zatwierdzenia SgieorGminnego Planu Zagdzania Kryzysowego,
realizowanie zadaz zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,
gromadzenie i przetwarzanie danych oraz ocena zagveystpujacych na terenie Powiatu,
obstuga administracyjno - biurowa Powiatowego Zksgarzdzania Kryzysowego,
nadzoér nad funkcjonowaniem Powiatowego Centrumagkania Kryzysowego,
wspotpraca z shibami, inspekcjami i sttami powiatowymi oraz sameidami w realizacji zadaz zakresu
zarzdzania kryzysowego,
wspoOtpraca z podmiotami realiagymi monitoringsrodowiskowy,
opracowanie projektéw decyzji, zarzen i wytycznych Starosty z zakresu zg@tzania kryzysowego.
kresie ochrony przed powoatzi
opracowanie i aktualizacja Powiatowego Planu Opgmago Ochrony Przed Powodzi
inicjowanie, opiniowanie  oraz uzgadnianie programowi przedsgwzig¢  zwiazanych
z ochron Powiatu przed powodzi
ocena prognozy stopnia ryzyka i diagnozowanie rgawggtuacji oraz wypracowanie propozycji decyzp dl
Starosty o ogtoszeniu i odwotaniu pogotowia i alagnzeciwpowodziowego,
organizacja powiatowego magazynu przeciwpowodziaweg
kresie bezpiec#stwa publicznego:
obstuga administracyjno - biurowa Komisji Bezpidrsteva i Poradku,
podejmowanie czynrai polegajcych na skoordynowaniu dzigtowiatowych stiab, inspekciji i stray w
celu poprawy bezpiec#stwa na terenie Powiatu,
przygotowywanie rocznego sprawozdania z dziakmino Komisji Bezpieczastwa
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i Poradku,

wydawanie zezwofe na zawody sportowe, rajdy, ¥oygi, zgromadzenia i inne imprezy, ktére powaduj
utrudnienia w ruch drogowym lub wymag&iprzystania z drogi w sposob szczegoliny,

wyznaczanie jednostki do usuwania pojazdow z dabgdtu i ich parkowanie na koszt ticiela pojazdu,
opracowanie propozycji ustalaych wysoké¢ optat za usuwanie pojazdéw z drég i ich parkowanie
wspéipraca z shbami, inspekcjami i sttami powiatowymi oraz samadami w realizacji zadaz zakresu
bezpieczastwa obywateli i porgdku publicznego.

4. W zakresie ochrony zdrowia i spraw spotecznych:

1) ustalenie rozkladu godzin pracy aptek ogéinegiosich dziatajcych na terenie Powiatu do potrzeb |udnev
celu zapewnienia degtu $wiadczé réwniez w porze nocnej, w niedziel@yicta i inne dni wolne od pracy,

2) wspotdziatanie z ragspotecza Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki ZdrowjotnBraniewie,

3) wydawanie zezwolenia na sprowadzenie zwtok i gikéav ludzkich z zagranicy w celu ich pochowania,

4) wyznaczenie jednostki na przew6z zwilok oséb zmharld zabitych w miejscach publicznych na
terenie Powiatu,

5) wydawanie pozwoli na przeprowadzanie zbiérek na terenie powiatuclgci obejmuacych wiecej
niz jedm gmire,

6) sporadzanie w obecrizi Starosty lub Sekretarza Powiatu testamentu,

7) prowadzeniem Biura Rzeczy Znalezionych.

§12.

Do zadai Samodzielnego Stanowisko do spraw Obronnych i Obny Cywilnej nalezy:

1. W dziedzinie spraw obronnych:

13)

14)
15)

16)
17)

18)
19)

organizowanie i przeprowadzenie poboru,

prowadzenie dokumentacji Powiatowej Komisji Lekaegk

opracowanie i bica aktualizacja dokumentacji Planu Akcji Kuriergkie

uzgadnianie planéw akciji kurierskiej gmin Powiatu,

organizowanie i przeprowadzenia akcji kurierskiej,

opracowanie i bica aktualizacja dokumentacji stategaaty,

organizowanie statego gyru,

prowadzenie dokumentagijiviadcze rzeczowych i osobistych,

prowadzenie dokumentacji ochrony obiektéw na c¥ds "

prowadzenie dokumentacji Zaptzych Miejsc Szpitalnych i rozwigtia bazy szpitalnej na czas "W",
nadzor i kontrola samagdOw w zakresie realizacji zadlabronnych,

reklamowanie z uedu i na wniosekzotnierzy rezerwy od obowkku petnienia stzby wojskowej oraz
prowadzenia stosownej dokumentaciji,

tworzenie bazy danych w zakresie HNS i CIMIC dlarpeb wojsk sojuszniczych, sit zbrojnych, ktére
stacjonuy na terytorium powiatu lub przemieszerag tranzytem,

opracowanie i aktualizacja planu operacyjnego fiokmvania powiatu na czas "W",

organizacja i przygotowanie stanowiska kierowarie@ty na okres zagrenia bezpieczestwa pastwa i
wojny,

planowanie przygotowaobronnych, ochrony zdrowia i gotoge dziatah w przypadku nadzwyczajnych
zagraen bezpieczastwa pastwa i wojny,

prowadzenie szkatemerytorycznych pracownikéw samadodw w zakresie spraw obronnych,
wspoétdziatanie w wyznaczaniu miejsc do likwidadgwybuchéw i niewypatéw,

biezace prowadzenie dokumentacji w zakresie spraw olyinn

2. W dziedzinie obrony cywilnej:

1)
2)
3)

4)
5)

opracowanie i bigca aktualizacja Planu Obrony Cywilnej Powiatu,

uzgadnianie planéw obrony cywilnej gmin Powiatu,

zbieranie danych i spadzanie sprawozdia z zakresu obrony cywilnej na potrzeby Wydziatu
Bezpieczéstwa i Zaradzania Kryzysowego Warmgko - Mazurskiego Uedu Wojewddzkiego w
Olsztynie,

prowadzenie dokumentacji i bazy danych budowli onhych i ugé wody,

prowadzenie ewidencji:
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6)
7

8)
9)
10)

11)
12)
13)
14)
15)
16)

17)
18)

formaciji obrony cywilnej ( jednostek organizaggh),

systemu wykrywania i alarmowania,

syren i systeméw alarmowych,

zaktadow produkapych i przechowujcych Toksyczn&rodki Przemystowe,

uradzen specjalnych do usuwania skea chemicznych,

srodkéw chemicznych do likwidacji sken,

g zespotdéw prdotworczych,

prowadzenie i bimce aktualizowanie planu dziatania i dokumentacjiviatu Gsrodka Analizy Danych i
Alarmowania,

organizowanie treningéwéwiczen i szkoler w zakresie System Wykrywania i Alarmowania oraziaidw
powiatowym i wojewodzkim treningu,

wspotudziat w organizacji i przeprowadzeniu powvegpolimpiady wiedzy o obronie cywilnej,
opracowanie i bieca aktualizacja Planu Ochrony Zabytkow,

planowanie rocznych zamierzé opracowywanie wytycznych dla gmin w zakresieasprobronnych i
obrony cywilnej,

udziat w kontrolach samagdowych budowli ochronnych i agregatovagotworczych,

sporadzanie zbiorczych inwentaryzacji sgtz obrony cywilnej,

prowadzenie szkafemerytorycznych pracownikow samadbdw w zakresie obrony cywilnej,

nadzdr i kontrola samogdéw w zakresie realizacji zalabrony cywilnej,

opracowanie zanrlzea i wytycznych Szefa obrony cywilnej wg potrzeb,

planowanie rocznych zamierzé opracowywanie wytycznych dla gmin w zakresieasprobronnych i
obrony cywilnej,

biezace prowadzenie dokumentacji w zakresie obrony a\ejil

prowadzenie kancelarii tajnej.

D Q0O T

§13.

Do zadaa Wydziatlu Oswiaty, Kultury, Sportu i Promociji Powiatu nalezy:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)

realizacja zadazwiazanych z zaktadaniem, prowadzeniem i likwidagjiblicznych szkdét podstawowych
specjalnych i gimnazjéw specjalnych, szkét ponadgigalnych, w tym specjalnych, poradni
psychologiczno — pedagogicznych, placéwékiatowo —wychowawczych,

przygotowanie projektu sieci publicznych szkét pdgiennazjalnych,

sprawowanie nadzoru nad dziatalcia szkét i placéwek w zakresie spraw administracyinyc
kierowanie do Specjalnego sf@dka Szkolno-Wychowawczego, Miodzmvego Grodka
Wychowawczego, Mtodzimwego Grodka Socjoterapii,

prowadzenie spraw zwianych z powierzeniem stanowiska dyrektorowi szkalbyplacowki,

ewidencja szkét i placéwek niepublicznych,

prowadzenie spraw zaianych z awansem zawodowym na sthmiauczyciela mianowanego,
prowadzenie spraw zwdanych z systemem informacfwiatowej,

prowadzenie spraw zedanych ze stypendiami dla uczniéw,

wspotdziatanie w dziedzinieswiaty i wychowania ze zwezkami zawodowymi,

wspotdziatanie z Kuratorium fviaty w zakresie zadaokreslonych w ustawie o systemidwiaty,
przyjmowanie dokumentaciji zlikwidowanych szkot apbwek éwiatowych,

wspotpraca zérodowiskiem lokalnym, z instytucjami, organizacjgmzaradowymi,

prowadzenie ewidencji organizacji pozgtawych,

inspirowanie i aktywizowanie przedsizie¢ kulturalnych,

prowadzenie ewidencji stowarzyszénstytucji kultury, fundaciji,

prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportdwyc

nadzor nad stowarzyszeniami kultury fizycznej,

umieszczanie na zabytkowych nieruchéeiach odpowiednich znakéw lub nazw inforgoygh o ich ochronie prawnej,
opracowywanie i rozpowszechnianie materiatéw projmgech o Powiecie,

organizacja kontaktéw maiizynarodowych,



22)
23)

24)

promowanie potencjalu gospodarczego, kulturalndgoystycznego Powiatu,

wspotorganizowanie rocznicowych i cyklicznych impreulturalnych,$wiat paistwowych i kdcielnych,
konferencji, wystaw, spotkaszkolé,

prowadzenie spraw zwianych z wnioskami o odznaczenia resortowesfyeowe.

§14.

Do zadai Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa nalezy:

1. W zakresie ochronjrodowiska:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

8)
9)

10)

11)

12)

13)

14)
15)
16)

wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu,

udzielanie pozwol&na wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza,

udzielanie pozwolé zintegrowanych, dla ktérych wdeiwym organem ochron§rodowiska jest Starosta,
prowadzenie rejestru terendw zagroych ruchami masowymi ziemi oraz terendw, na kibryystpuja
te ruchy,

udzielanie opinii Wojewodzie w zazku z okrdleniem programu ochrony powietrza, ktéry ma na celu
osiagniecie dopuszczalnych poziomoéw substancji w powietrzu,

udzielanie opinii Wojewodzie w przypadku ryzyka wepowania przekrocze dopuszczalnych lub
alarmowych poziomoéw substancji w powietrzu w dasiggfie,

nakladanie na prowaazego instalagjlub uzytkownika urzdzenia obowizku prowadzenia w okénym
czasie pomiaréw wiellkei emisji, jezeli z przeprowadzonej kontroli wynikae nasipito przekroczenie
standardéw emisyjnych,

przyjmowanie zgtosze instalacji, z ktérej emisja nie wymaga pozwoleni@ogica negatywnie
oddziatywa& nasrodowisko,

ustalanie wymagaw zakresie ochronyrodowiska dotyczce eksploatacji instalacji, z ktérej emisja nie
wymaga pozwolenia, o ile jest to uzasadnione kamecia ochronysrodowiska,

zobowhzywanie prowadgych instalag podmioty korzystajce ze srodowiska do sposdlzenia i
przediaenia przegidu ekologicznego w razie stwierdzenia okolicmiowskazujcych na maliwosé
negatywnego oddziatywania instalacjignradowisko,

naktadanie obowzku ograniczenia oddziatywania gedowisko lub przywrdcenidrodowiska do stanu
wihasciwego, jeeli podmiot korzystaicy zesrodowiska negatywnie oddziatuje srmdowisko,
wystepowanie do Wojewddzkiego Inspektora Ochrofipdowiska o podicie odpowiednich dziafa
bedacych w jego kompetencji, zeli w wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzonaruszenie przez
kontrolowany podmiot przepiséw o ochrosi®dowiska lub wysipuje uzasadnione podejrzenie, takie
naruszenie mogto nagic,

sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowanizepisow o ochronigrodowiska w zakresie odtym
wilasciwoscia,

przygotowywanie projektu powiatowego planu ochrérmdowiska,

przygotowywanie opinii dotyexych gminnych programoéw ochrossodowiska,

przygotowywanie sprawozdania z realizacji powiatgavplanu ochronyrodowiska,

2. W zakresie gospodarkisteej:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7

prowadzenie nadzoru nad gospoddeéna w lasach nie stanowéych wlasnéci Skarbu Pastwa,
okredlanie zada gospodarczych dla wéaicieli laséw nie stanowcych wtasnéci Skarbu Pastwa,
zarzdzanie wykonywania zabiegéw zwalcaajch i ochronnych w lasach zagomych nie stanowtych
wtasnaci Skarbu Pastwa,

przyznawaniesrodkbw na pokrycie kosztéw zagospodarowania i amprawiazanej z ochrom lub
przebudow drzewostanow w przypadku, kiedy nie ina ustak sprawcy wyradzonej szkody,
przyznawanie dotacji na catkowite lubeéziowe pokrycie kosztéw zalesiania gruntdw przezoageh do
zalesienia w miejscowym planie zagospodarowaniagtrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu,

dokonywanie oceny udatém upraw w czwartym lub ptym roku od zalesienia gruntu rolnegozgé
zalesienia gruntu dokonano na podstawie przepis@spieraniu rozwoju obszaréw wiejskich gedkdw
pochodzcych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu @aeji i Gwarancji Rolnej,

cechowanie drewna pozyskanego w lasach nie staogeti wlasnéci Skarbu Pastwa oraz wydaje
dokumenty stwierdzage legalné¢ pozyskania drewna,
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8)
9)

10)
11)

12)
13)

14)

uznawanie las za las ochronny,

Zlecanie opracowania uproszczonych planéwdrania lasu lub inwentaryzacji stanu lasu dla laséav
stanowicych wiasnéci Skarbu Pastwa,

zatwierdzanie uproszczonego planuadezenia lasu,

nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczongiamow uradzania laséw nie stanoadych
wtasnaci Skarbu Pastwa,

prowadzenie spraw zwZanych z ekwiwalentem za vagizenie gruntdéw z upraw rolnych i przeznaczenie
pod uprawy léne,

zawieranie porozumiez wigciwymi terytorialnie Nadlgnictwami w sprawie powierzenia niektorych
spraw z zakresu nadzoru nad gospodéna w lasach nie stanoagych wlasnéci Skarbu Pastwa,
kontrolowanie i nadzorowanie realizacji przez sgteve terytorialnie Nadiictwa powierzonych zadav
przedmiocie z zakresu administracji sanadwvej.

3. W zakresie rolnictwa:

1

2)

wspotpraca z AgengjNieruchomdci Rolnej i Agency Restrukturyzaciji i Modernizacji Rolnictwa oraz
innymi jednostkami administracji w zakresie reatiz@olityki rolnej Pastwa,
wspoétpraca z Powiatowym Inspektoratem Weterynarii.

4. W zakresie geologii i gornictwa:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)

Udzielanie i wygaszanie koncesji na poszukiwaroepoznanie i wydobywanie kopaliny pospolitej;gk
jednoczénie spethionesnastpujace warunki:

— obszar zamierzonej dziatakw nie przekracza powierzchni 2 ha;

- wydobycie w roku kalendarzowym nie przekracza 20 08;

- dziatalng¢ bedzie prowadzona bezycia materiatdw wybuchowych,

wyznaczanie obszaru i terenu gérniczego dla wlgmienionych w pkt.1,

ustalanie optat eksploatacyjnych,

przyjmowanie informaciji o iléci wydobytej kopaliny i wysokii wniesionej optaty eksploatacyjnej za
wydobyt kopalire, a w przypadkach niedopetnienia obgzkiu informowania przez przedbiorcow,
wydawanie decyzji o wielliei optaty eksploatacyjnej wg wlasnych ustale

ustalanie optaty eksploatacyjnej prowackemu dziatalng polegajca na wydobywaniu kopaliny bez
wymaganej koncesji lub zzacym naruszeniem jej warunkow,

ustalanie optaty prowadezemu dziataln@ polegajca na poszukiwania lub rozpoznawaniazzkopalin
bez wymaganej koncesiji lub zzeggym naruszeniem jej warunkéw,

zatwierdzanie projektu prac geologicznych, ktérygtkonanie nie wymaga uzyskania koncesji,
sprawowanie kontroli i nadzoru nad pracami (robdtay@ologicznymi,

sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonyisgirzez przedsbiorce uprawnié z tytutu koncesji,
przyjmowanie dokumentacji geologicznej,

gromadzenie, przechowywanie i udgstianie informacji z badegeologicznych,

ustalanie stanu faktycznego i przyczyn zagrda w razie grmcego niebezpiecastwa lub zaistnienia
wypadku w zaktadzie gorniczym,

sprawowanie kontroli i nadzoru nad ruchem zaktadmigzego, a tate nad akej zabezpieczaga i
ratownicz,

gromadzenie, przetwarzanie i udgstianie informacji geologicznej.

5. W zakresie gospodarki odpadami:

1

2)
3)
4)

5)
6)

udzielanie pozwolé na wytwarzanie odpadow, ktére powstaj zwiazku z eksploatagjinstalaciji, jeeli
wytwarzanych jest powgj 1 Mg odpaddw niebezpiecznych rocznie lub pmjyb tysecy Mg odpaddw
innych niz niebezpieczne rocznie,

wydawanie decyzji zatwierdzajej program gospodarki odpadami niebezpiecznyntelijewytwérca
odpadéw wytwarza odpady niebezpieczne vcilpowyzej 0,1 Mg rocznie,

przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadachzooa sposobach gospodarowania wytworzonymi
odpadami, jeeli wytwdrca odpadoéw wytwarza odpady niebezpiecagndosci do 0,1 Mg rocznie albo
powyzej 5 Mg rocznie odpadow innychzmiebezpieczne,

udzielanie zezwolena prowadzenie dziatalém, w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadd
udzielanie zezwolena prowadzenie dziataléa w zakresie zbierania lub transportu odpadéw,
prowadzenie rejestru zgtosz@osiadaczy odpaddéw lub prowadych dziatalné¢ w zakresie transportu
odpadéw, ktérzy szwolnieni z obowizku uzyskiwania zezwofena prowadzenie dziataléd w zakresie
zbierania, transportu, odzysku lub unieszkodlivaamilpadéw,
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7

8)
9)

10)
11)
12)

zatwierdzanie instrukcji eksploatacji sktadowiskanidawanie pozwolenia nazytkowanie sktadowiska
odpadow,

wyrazanie zgody na zamkgtie sktadowiska odpadéw lub jego wydzielonejsck,

naktadanie na wytwoéecodpadoéw obowizku gospodarowania odpadami z wypadkéw, w tym ohzoek
przekazania ich wskazanemu posiadaczowi odpadow,

przygotowywanie projektu powiatowego planu gosphkidadpadami,

przygotowywanie opinii dotyexej gminnych programéw gospodarki odpadami,

przygotowywanie sprawozdania z realizacji powiatgvplanu gospodarki odpadami.

6. W zakresie gospodarki wodnej i ochrony wéd:

1)
2)

3)
4)

10)
11)

ustalanie linii brzegowej dla ciekéw naturalnychaorinnych naturalnych zbiornikéw wodnych
Z wylaczeniem morskich wéd wewtrznych, wod granicznych ordrddladowych drég wodnych,
ustanawianie strefy ochronnej uwtdzen pomiarowych shab pastwowych hydrogeologicznych, gdy
Starosta jest organem itdwym do wydania pozwolenia wodnoprawnego,
ustanawianie strefy ochronny be#painiego ujcia wody,
udzielanie pozwolewodnoprawnych wymaganych na:
szczegolne korzystanie z wod,
regulacg woéd oraz zmias uksztattowania terenu na gruntach przyleggih do wod, majca wptyw
na warunki przeptywu wody,
wykonanie uradzer wodnych,
rolnicze wykorzystanigciekdw, w zakresie nieoddiym zwyktym korzystaniem z wéd,
diugotrwate obrienie poziomu zwierciadta wody podziemnegtrenie wody podziemnej,
gromadzenie sciekow oraz odpadéw w offsie obszaréw gorniczych utworzonych dla waod
leczniczych,
odwodnienie obiektow lub wykopéw budowlanych araktadéw goérniczych;
wprowadzanie do wéd powierzchniowych substaragjntipcych rozwoj glonow;
i wprowadzanie do ugglzen kanalizacyjnych, &dacych wiasnécia innych podmiotow, sciekow
przemystowych zawieragych substancje szczegdlnie szkodliwesdtalowiska wodnego.
przyznawanie odszkodowania za cefi¢ lub ograniczenie pozwolenia wodnoprawnegeeljecofniccie
lub ograniczenie pozwolenia jest uzasadnione iaggnespotecznym,
zatwierdzanie instrukcji gospodarowania wod
zatwierdzanie statutow spétek wodnych,
sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatdicia spotek wodnych,
wydawanie decyzji nakazigych usungcie drzew lub krzewéw z watéw przeciwpowodziowych,
nadzdr i kontrola urzer melioracji wodnych szczego6towych na terenie powiat
realizacja innych zadeokreslone ustaw Prawo wodne.

(@]

D Q0

oD Q

7. W zakresie ochrony przyrody:
1) wydawanie zéwiadczér posiadaczom zwiegz o dokonanym wpisie do rejestru zwigrzmalezacych do
gatunkéw, podlegagych ograniczeniom na podstawie przepisow prawa Elmopejskiegj,
2) wydawanie zezwolena usuwanie drzew lub krzewdw z terenu nieruchioimm®dacych wtasnécia gminy,
3) wydawanie decyzji ustakgge wysokéé¢ kar za usuricie drzew lub krzewdw bez zezwolenia w odniesiettu
nieruchoméci bedacych wiasnécia gminy,
4) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisdwochronie przyrody w trakcie gospodarczego
wykorzystania jej zasobOw przez jednostki organigeei osoby prawne,
5) popularyzowanie ochrony przyrody.
8. W zakresie towiectwa:

1

prowadzenie spraw zwianych z wydzielawianiem Polskiemu Zwkkowi towieckiemu polnych
obwodéw towieckich,

wyrazanie zgody na odgbstwa od zakazéw chwytania i przetrzymywania zwieyz

udzielanie zezwolena posiadanie, hodogi utrzymanie chartéw rasowych lub ich mieszéw,
nakazywanie wykonania odtowu lub odstrzatu redukegp w przypadku zagrenia prawidiowego
funkcjonowania obiektow produkcyjnych iyteczndci publiczne;.

9. W zakresie rybactwaddladowego:

1)
2)

wydawanie karty wdkarskiej i karty towiectwa podwodnego,
wydawanie legitymacji Spotecznego Stika Rybackiego,
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3)
4)
5)

6)

prowadzenie rejestracji sptn ptywajacego staacego do amatorskiego potowu ryb,

tworzenie i nadawanie statusu Spotecznejz$tRybackie;j,

wydawanie zezwolenia na przegrodzenie sieciamiakiba, narzdziami potowowymi wecej niz potowy
szerokdci tozyska wody ptyacej na wodach nie zaliczonych do wéddladowychzeglownych,
wydawanie zezwolenia na ustawianie sieciowych riiohic narzdzi potowowych na wodach
srédladowychzeglownych, na szlakacteglugowych lub w bezgoednim gsiedztwie.

8§15.

Do zadar Wydziatlu Komunikacji i Transportu nale zy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7

8)

9)

10)
11)
12)

13)
14)
15)
16)
17)

18)

19)
20)
21)
22)
23)

24)
25)
26)
27)
28)
29)
30)

31)
32)
33)
34)

rejestracja pojazdéw (wydawanie dowodéw i tabljesaracyjnych),

czasowa rejestracja pojazdéw ( wydawanie pozivokasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych,
wydawanie nalepek kontrolnych,

wydawanie wtérnikéw dowodow rejestracyjnych,

wydawanie tablic rejestracyjnych z nowym numerejasteacyjnym w przypadku kradzig zgubienia lub
Zniszczenia tablic,

wpisywania zastrzesn do dowoddw rejestracyjnych lub pozwblezasowych,

wydawanie karty pojazdu dla pojazdu sprowadzonegagranicy przy pierwszej rejestracji pojazdu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiegj,

dokonywanie wpisu w kartach pojazdu o nabyciu lldycau pojazdu, o zmianie stanu faktycznego
wymagajcej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejegiinym,

przyjmowanie od wigicieli pojazdu zawiadomieo nabyciu lub zbyciu pojazdu, dokonaniu istotnych
zmian konstrukcyjnych w paezie, jego zniszczeniu, kradzie wywozu lub zbytu za granico zmianie
swego adresu (siedziby),

wyrejestrowanie pojazdow,

wycofywanie pojazddw z ruchu,

kierowanie pojazdu na badanie techniczne w razi@sadnionego przypuszczeniag zagraa
bezpieczéstwu ruchu lub narusza wymagania ochrémgdowiska,

wpisywanie do dowodu rejestracyjnego terminu baaéethnicznego,

zwracanie zatrzymanych dowodow rejestracyjnych,

sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow,

wydawanie uprawnienia do przeprowadzenia hadehnicznych,

wydawanie zé&wiadczeé potwierdzajcych wpis do rejestru przedbiorcow prowadacych stacje kontroli
pojazdow,

wydawanie zéwiadczeér potwierdzajcych wpis do rejestru przedbiorcow prowadzcych crodki
szkolenia,

przeprowadzania kontroli stacji diagnostycznych,

wykonywaniesrodkéw nadzoru w stosunku do nieprawidtowo funkdjaoych stacji kontroli pojazdow,
wydawanie uprawniediagndcie,

cofanie uprawnig diagndgcie,

powotywanie komisji egzaminacyjnych do przeprowailaesgzaminu w zakresie transportu drogowego
taksowl,

przeprowadzanie egzaminu z zakresu transportu dego taksowk,

wydawanie midzynarodowych praw jazdy,

wydawanie uprawniedo kierowania pojazdami,

przyjmowanie zawiadomieo zmianie danych o uprawnieniach lub o jego ugraci

wydawanie wtornikéw uprawniedo kierowania pojazdami,

kierowanie na kontrolne sprawdzenie kwalifikacjilderowania pojazdami,

kierowanie na badania lekarskie kiemyjch pojazdem w przypadkach naswegih zastrzeenia co do
stanu zdrowia,

przyjmowanie do depozytu prawa jazdy,

przyjmowanie zawiadomieo zatrzymaniu prawa jazdy,

wydawanie decyzji 0 zatrzymaniu prawa jazdy,

cofanie uprawnig do kierowania pojazdami,
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35)
36)
37)
38)
39)
40)
41)
42)
43)
44)

45)
46)

47)

48)
49)

przywracanie uprawniedo kierowania pojazdami,

wydawanie zezwolena prowadzenie szkolenia kierowcéw,

cofanie zezwolk na prowadzenie szkolenia kierowcéw,

dokonywanie wpiséw 0s6b do ewidencji instruktoréw,

wydawanie legitymacji instruktora,

skreslanie instruktora z ewidenciji,

sprawowanie nadzoru nad szkoleniem,

kontrolowanie dokumentaciji i dziatalém osrodka szkolenia,

kierowanie instruktoréw na egzamin,

upowanienie przedsbiorstwa komunikacji publicznej do organizowaniaza&ginu pastwowego do
kierowania tramwajem,

wyznaczanie miejsca na egzamin na prawo jazdyTkat.

powotywanie komisji weryfikacyjnej z zakresu spraadia kwalifikacji na prawo jazdy kat. T lub
pozwolenia do kierowania tramwajem,

przygotowanie dla potrzeb Starosty projektow spdeh, ocen i analiz i biecej informacji o realizacji
powierzonych zada

realizacja zadaw zakresie sprawozdawcab statystycznej,

wydawanie kart parkingowych,

§16.

Do zadai Wydziatu Architektoniczno — Budowlanego nalgy:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7
8)

9)
10)

11)
12)

13)
14)

15)
16)
17)
18)

19)
20)
21)

udzielanie hdz odmawianie udzielenia zgody na aghsttwa od przepiséw techniczno- budowlanych,
nakladanie obowizku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorski@gaz zapewnienie nadzoru
autorskiego,

wydawanie pozwol&na budow,

przyjmowanie zgtoszeo zamiarze budowy oraz wykonania robét budowlamjehobgtych obowazkiem
uzyskania pozwolenia na budew

zgtaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykomyavaobét , o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 Prawo
budowlane i naktadanie obayzku uzyskania pozwolenia na budgw

przyjmowanie zgtoszeo rozbiodrce nie objej obowhzkiem uzyskania pozwolenia,

naktadanie obowaizku uzyskania pozwolenia na budgw

nakladanie obowizku usungcia nieprawidtowéci w projekcie budowlanym i zatwierdzenia projektu
budowlanego,

stwierdzenie wyganiecia decyzji o pozwoleniu na budew

prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budawprzechowywanie dokumentéw @bjch
pozwoleniem na budoyy

przenoszenie decyzji o pozwoleniu na bugdoa rzecz innej osoby,

naktadanie obowiku stosowania przepisu art. 43 ust. 1 Prawo bualmevido obiektéw budowlanych
wymagajcych zgtoszenia,

rozstrzyganie o niezlnasci wejscia do gsiedniego lokalu lub nieruchorém oraz warunkéw korzystania
Z tego budynku, lokalu lub nieruchokeq

przyjmowanie zgloszenia o zamiarze przp#&nia do uaytkowania obiektu budowlanego, zgtaszanie
sprzeciwu,

udzielanie pozwolenia na zmigeposobu zytkowania obiektu budowlanego,

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawachedlbnych ustaw Prawo budowlane,

wnioskowanie o wszgzie pos¢powania w sprawach odpowiedziaiobzawodowej,

potwierdzanie éwiadczé dotyczcych procentowego udziatu infrastruktury towarzysj budownictwu
mieszkaniowemu,

prowadzenie zbioru kopii uchwalonych miejscowytdmpw zagospodarowania przestrzennego,
stwierdzanie, w formie Zwiadcze, o samodzielniei lokali mieszkalnych,

prowadzenie spraw zwianych z wydawaniem na wniosek wdieli doméw jednorodzinnych
zawiadczeér potwierdzajcych powierzchri uzytkowa i wyposaenie techniczne domoéw i lokal
mieszkalnych,
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22) opracowywanie miestznych, kwartalnych i rocznych zestawistatystycznych pozwatena budow i
charakterystyk obiektow oddanych doytku,

23) przygotowywanie wigciwych upowanien do wnioskow zarglzapcego specjaimstreh, ekonomicza,

24) opracowywanie trei opinii dotyczcych likwidaciji linii kolejowej,

25) okreslanie warunkéw dzialalnei budowlanej na terenie zabytkowych uktadow urbbeznych
i zabytkowych zespotéw budowlanych wpisanych desj zabytkow,

26) przeprowadzanie corocznej inwentaryzacji stanurtieznego obiektéw i budynkéw mienia komunalnego
powiatu,

27) realizacja zadaw zakresie spotecznej opieki nad zabytkami,

817.
Do zadar Wydziatu Geodezji, Kartografii i Nieruchomosci nalezy:

1. W zakresie prowadzeniafsiwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego:
1) przyjmowanie, potwierdzanie i ewidencjommie zgtosze prac geodezyjnych,
2) okrélanie warunkéw technicznych dla zgtaszanych pesagzyjnych i kartograficznych,
3) wydawanie materiatbw geodezyjnych i &graficznych do zgtoszonych prac,
4) kontrolowanie opracow@eodezyjnych i kartograficznych przyjmowanych dsabu,
5) ewidencjonowanie dokumentéw geodezyjnyckartograficznych powstatych w wyniku wykonaniaapr
geodezyjnych,
6) nadzor nad wdeiwym wykorzystywaniem udogpnionych materiatow oraz prawidtavaktualizacj map,
7) prowadzenie zasobu geodezyjndgutograficznego w systemie numerycznym,
8) bigace aktualizowanie dokumentéw ilustraych zasaéb,
9) wyiczanie z zasobu geodezyjnego i kartograficznegoemabdw oraz klasyfikacja i kwalifikacja tych
materiatéw,
10) udzielanie informacji o posiadanyasabie oraz o sposobie jego wykorzystania,
11) udosgpnianie zasobu zainteresowanym jednostkom, osolawnym i fizycznym,
12) naliczanie optat za wykonywanie amfti zwiagzanych z prowadzeniem jietwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, udzielaniem informacji oraz wylamniem kopii.
2. W zakresie ewidencji gruntéw i budynkow:
1) prowadzenie spraw zgdanych z zaktadaniem i modernizg@widencji gruntow i budynkéw,
2) utrzymywanie operatu ewidencyjnego wigtaktualnéci,
3) wprowadzanie do bazy danych ewidencjngiw i budynkéw zmian wynikagych z:
- prawomocnych orzeczesadowych, aktéw notarialnych, ostatecznych decyzjneistracyjnych, aktow
normatywnych,
- opracowA geodezyjnych i kartograficznych przgych do pastwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, zawiergjych wykaz zmian danych ewidencyjnych,
- dokumentaciji architektoniczno — budowlanejrgadzonej i przechowywanej przez organy adminigtrac
publicznej,
- ewidencji publicznej prowadzonej na podstasdesbnych przepisow,
- zgtoszonych przez wdeicieli gruntéw i budynkéw, a w odniesieniu do g Skarbu Pastwa i
jednostek samosgru terytorialnego przez inne osoby fizyczne lubwpra, w ktérych wiadaniu znajduyj
sie grunty i budynki lub ich cgci udokumentowanych zmian danych ggh ewideng gruntow i
budynkdw,
4) przeprowadzanie peglowai administracyjnych w sprawie aktualizacji operaidencyjnego,
5) wysepowanie zzadaniem dostarczenia dokumentéw w celu wprowadzenigan w operacie ewidencji
gruntéw i budynkéw ,
6) zawiadamianie stron oraz organéw podatkowyctpmwadzonych zmianach w operacie ewidencji gruntéw
budynkéw,
7) udostpnianie i uwierzytelnianie danych ewidencyjnychosnfie:
- komputerowych wydrukéw map ewidencyjnychjestéw gruntdw, budynkéw i lokali, kartotek
budynkdw i lokali, skorowidzéw dziatek,
- Wypiséw z rejestrow i kartotek,
- wyrysow z map ewidencyjnych,

14



- kopii map ewidencyjnych,
- informacji pisemnych oraz przekazywanychigst wizualnie,
8) sporadzanie ob¢bowych, gminnych, powiatowych i innych zestafivigbiorczych danych oliiych ewidenci
gruntow i budynkow,
9) naliczanie opfat za wykonywanie czyfgiaewiazanych z udzielaniem informaciji, a takz wykonywaniem
wyrysow i wypiséw z operatu ewidencyjnego,
10) zapewnienie okilenym podmiotom nieodptatnego bezpdniego dogpu do bazy danych ewidencji gruntow
i budynkéw bez prawa ich udephiania osobom trzecim,
11) archiwizacja danych ewidencyjnych, ktGacity swop aktualndgc,
12) ochrona danych ewidencyjnych przed ichtutzniszczeniem, niegadam modyfikach, nieuprawnionym do
nich dos¢pem i ujawnieniem,
13) przekazywanie wojewddzkiemu inspektorawidzoru geodezyjnego i kartograficznego kopii banydh
ewidencyjnych,
14) przeprowadzanie okresowej weryfikacjiylamewidencyjnych,
15) programowanie prac geodezyjnych i kagigznych wynikajcych z prowadzenia ewidenciji.
3. W zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntow:
1) wszczynanie na wniosek wdiieli gruntow lub z urzdu postpowania w sprawie aktualizacji klasyfikacji
gruntéw,
2) zlecanie prac klasyfikacyjnych ,
3) orzekanie o zatwierdzeniu ponownej Kiaagji gruntow.
4. W zakresie gospodarowania Powiatowym Funduszesp@larki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym:
1) sporgdzanie rocznych planéw finansowych,
2) realizacja planéw,
3) wnioskowanie o przyznawanie dotacjiaduszu wojewddzkiego i centralnego,
4) wykonywanie niezbdnych czynnéci zwiagzanych z udzielaniem zamoéuii@ublicznych z zakresu geodez;ji i
kartografii.
5. W zakresie geodezyjnej ewidenciji sieci uzbra@darenu:
1) zakladanie geodezyjnej ewidencji sieabrojenia terenu,
2) bieaca aktualizacja danych zawartych w ewidencji gepjiez sieci,
3) zawiadamianie jednostki prowackj ewidena brarzowa sieci o dokonanych zmianach,
4) udzielanie informacji z geodezyjnej é@ncji sieci,
5) wspotpraca z jednostkami prowamyani ewidencg brarzows sieci.
6. W zakresie uzgadniania usytuowania projektowharsyeci uzbrojenia terenu:
1) przyjmowanie i rejestracja wnioskoéw prawie uzgodnienia usytuowania projektowanych sigatirojenia
terenu,
2) wydawanie uzgoduiev formie opinii,
3) ustalanie optat za uzgodnienie usytunavarojektowanych sieci uzbrojenia terenu,
4) ocena zgodsd realizacji projektowanej sieci,
5) wspétpraca z nadzorem budowlanym wresik inwentaryzacji powykonawczej.
7. W zakresie geodezyjnych osnéw szczegdtowychopozih i wysokéciowych:
1) opracowywanie warunkéw technicznydidzielanie zamoéwie
2) zatwierdzanie projektéw osnow,
3) bigace i kaicowe kontrole techniczne oraz odbiory wykonywangcic.
8. W zakresie mapy zasadniczej:
1) analizowanie stanéw technicznych it mapy zasadniczej,
2) opracowywanie warunkéw technicznyclkizialanie zaméwig
3) dokonywanie kontroli i odbioru zamoéwyeh prac.
9. W zakresie powszechnej taksacji nieruchéemino
1) opracowywanie i prowadzenie map i taaksacyjnych,
2) opracowywanie tematyczne wynika z analizy rynku nieruchorém,
3) wspodtpraca w wymianie danych rzeczozrtawmajtkowych,
4) wspotpraca z organami podatkowymi wreale wymiany informacji technicznych,
5) prowadzenie rejestru cen i watctmieruchoméci,
6) gromadzenie wyjéw z operatéw szacunkowych.
10. W zakresie ochrony znakéw geodezyjnych, grawioenych i magnetycznych:
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1) sprawdzanie stanu znakéw i ich konserwowanie,
2) regulowanie przystugagych odszkodowalub wynagrodze,
3) usuwanie pozostao po zniszczonych znakach,
4) wnioskowanie o ustalenie i ukaranie sprawcéwgzzronych znakow.
11. W zakresie powiatowych baz danych wchogizh w sklad krajowego systemu informaciji o terenie

1) prowadzenie bazy danych szczegétowych osnéwegsgiych,

2) prowadzenie bazy danych ewidencji gruntéw i mkadyv,

3) prowadzenie bazy danych geodezyjnej ewidenggii sizbrojenia terenu,

4) prowadzenie bazy danych obiektéw topograficzrlgjatych zakresem mapy zasadniczej.

12. W zakresie gospodarowania nieruchéecrami Skarbu Pastwa i Powiatu:

1) prowadzenie ewidencji nieruchobeozasobu obejmagej rownie: nieruchoméci oddane w #ytkowanie
wieczyste,

2) sporadzanie planéw wykorzystania zasobu, w tym réwnigeruchoméci oddanych w #ytkowanie
wieczyste,

3) zbywanie za zgadwojewody nieruchomiei wchodzcych w sklad zasobu SkarbufBtwa oraz zbywanie
nieruchoméci z zasobu mienia powiatowego,

4) przekazywanie nieruchorw Skarbu Pastwa w trwaly zargd paistwowym jednostkom organizacyjnym
oraz nieruchomizi powiatu w trwaly zargd powiatowym jednostkom organizacyjnym,

5) wydziezawianie, wynajmowanie iayczanie nieruchoniai wchodzcych w sklad zasobu,

6) wykonywanie czynniei zwiazanych z naliczaniem optat z tytutlwytkowania wieczystego, trwatego
zarzdu ,dzietaw i najmu nieruchormniai,

7) podejmowanie czyngoi w postpowaniu gdowym w sprawach o wiaséblub inne prawa rzeczowe na
nieruchoméci, o zaptat naleznosci za korzystanie z nieruchosw, o0 roszczenia ze stosunku najmu i
dzierzawy, o stwierdzenie nabycia spadku oraz nabyciawvaai przez zasiedzenie,

8) sktadanie wnioskow o zatenie ksegi wieczystej dla nieruchondoi Skarbu Pastwa lub powiatu oraz o
wpis w kstdze wieczystej,

9) sporadzanie rocznych sprawoztlaz gospodarowania nieruchosetami zasobu Skarbu Rstwa i
przekazywanie ich wojewodzie,

10) orzekanie o wy§ygeciu prawa trwatego zasdu,

11) przygotowywanie opracaivgeodezyjno — prawnych i przygotowywanie wycen ugomdaci,

12) zlecanie podziatéw oraz sédlpodziatow nieruchomiei,

13) organizowanie przetargbw na sprzedieruchoméci, oddanie w #ytkowanie wieczyste, najem i
dzierawe,

14) prowadzenie spraw zmanych ze sprzedabezprzetargow

15) wspotpraca z innymi organami, ktér@ea mocy odsbnych przepisbw gospodasuj
nieruchoméciami Skarbu Pastwa, a take z wigciwymi jednostkami samogglu terytorialnego,

16) wyraanie zgody na zawarcie przez jednestirganizacyjn posiadajca nieruchoméé w trwatym
zarzdzie umowy dzierawy lub najmu na okres powsj trzech lat,

17) przeksztatcanie prawaytkowania wieczystego, przystugaego osobom fizycznym w prawo wiasoip

18) dokonywanie darowizny lub zamiany nieruchéohopomiedzy Skarbem Hstwa a jednostkami
samorzdu terytorialnego,

19) udostpnianie rzeczoznawcom nagfowym danych o nieruchordcach,

20) prowadzenie dokumentacji obrotu nieruchéciami,

21) prowadzenie dokumentagéjodkow trwatych dot. nieruchondci Powiatu,

22) pomoc dla Wydziatu Finansowego w uzgadniaraashieruchomiei z kskgami rachunkowymi,

23) realizowanie przegsizie¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania Powiatu.

13. W zakresie wywlaszczania nieruchggio

1) prowadzenie pogbowar oraz orzekanie o wywlaszczeniu nieruchéohma rzecz Skarbu Rstwa lub
jednostek samosgzlu terytorialnego, a tak ustalanie wysokeoi odszkodowania,

2) orzekanie o zwrocie wywlaszczonych nieruchéchoiewykorzystanych na cel okteny w decyzji,

3) orzekanie o ograniczeniu sposobu korzystaniaruchomdci oraz ustalanie odszkodowania z tego tytutu,

4) orzekanie o czasowym zeju nieruchoméci oraz ustalanie odszkodowania z tego tytutu.

14. W zakresie regulowania stanéw prawnych nieroncoi:

1) realizacja zada wynikajacych z przepisbw o ubezpieczeniu spotecznym roimikddywidualnych i

cztonkéw ich rodzin,
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2) orzekanie o nadaniu na wlasaadziatki zabudowanej budynkami stanaeymi odrbny od gruntu
przedmiot wiasnéri (wchodzcej w sktad gospodarstwa rolnego przekazanego raabSRastwa w
zamian za reRr) na rzecz wiciciela budynkow,

3) orzekanie o nadaniu na wtastaziatki osobie, ktorej przystuguje prawozgwotniego uytkowania z
tytutu przekazania gospodarstwa rolnego na SkatibtRa,

4) orzekanie o nadaniu wiaswo dziatki i budynkéw osobom, ktérym przystugujeapio do bezptatnego
korzystania z nich z tytutu przekazania gospodastinego na Skarb Rstwa,

5) przygotowywanie dokumentacji geodezyjnej do wydarzez wojewogdecyzji stwierdzajcych nabycie z
mocy prawa nieruchondoi rolnych na rzecz gminy, na terenie ktéryatpstazone,

6) realizacja przepiséw ustawy o ujawnianiu wegsich wieczystych prawa wiasiod nieruchoméci Skarbu
Paistwa oraz jednostek samadz terytorialnego,

7) sporadzenie wykazoéw nieruchondd, ktére na mocy og@bnych przepiséw przeszly na wtasa®karbu
Paistwa albo whlasnié@ jednostek samosdu terytorialnego, a tak nie stanowsicych wiasnéci Skarbu
Paistwa albo wlasriei jednostek samosdu terytorialnego ok&onych nieruchomgri zabudowanych na
cele mieszkaniowe,

8) sktadanie wojewodzie miesznych sprawozdaz realizacji obowizkéw w zakresie ujawniania prawa
whasngci w ksigach wieczystych,

9) prowadzenie dziatazmierzajcych do rozpowszechniania informacjisndd mieszkacow Powiatu o
potrzebie sprawdzenia zgodieoksiag wieczystych z rzeczywistym stanem prawnym,

10) realizacja zadazwiazanych z reform oraz ochroa i regulowaniem wiasrigi osadniczych gospodarstw
chtopskich na obszarze Ziem Odzyskanych,

11) realizacja zadawynikajacych z ustawy o nabywaniu nieruchadtigprzez Cudzoziemcoéw,

12) realizacja zadawynikajacych z ustaw o stosunkuimwa do kéciotow.

15. W zakresie ochrony gruntéw rolnychérgch:

1) okre&lanie warunkow i wydczanie gruntéw rolnych i $@ych z produkgcij,

2) gospodarowanie wierzchniprochnica warstwg gleby,

3) zapobieganie degradacji gruntow,

4) prowadzenie okresowych badskazenia gleb,

5) rekultywacja i zagospodarowywanie gruntéw zddawaanych i zdegradowanych,

6) naktadanie kar za samowolne gogenie gruntow rolnych z produkciji,

7) przeprowadzanie pegiowania egzekucyjnego w przypadku nie wykonywaiiawdazkéw okre&lonych w
ustawie,

8) sporadzanie sprawozdiez zakresu gruntow watzonych i zrekultywowanych.

16. W zakresie scalania i wymiany gruntéw rolnych:

1) wszczynanie na wniosek wtacieli gruntéw lub z urgdu pos¢gpowania scaleniowego lub wymiennego,

2) prowadzenie pogbowania scaleniowego lub wymiennego,

3) orzekanie o zatwierdzeniu projektu scaleniavlymiany gruntéw,

4) wnioskowanie do wiziwego adu o0 wpisanie w ksgach wieczystych wzmianki o wsztiu
postpowania lub o ujawnienie nowego stanu,

5) wnioskowanie o zabezpieczetiedkow finansowych na realizacgcalé i wymian gruntow.

17. W zakresie realizacji zatlavynikajacych z przepiséw o lasach:

1) podejmowanie decyzji w sprawie przekazania gnanSkarbu Péstwa przeznaczonych do zalesienia w
zarzd laséw pastwowych,

2) wnioskowanie o przekazaniu gruntow rolnychsnieh kedacych w zaradzie laséw pastwowych, ktérych
przeznaczenie zmieniono na cele nierolnicze lukedrie w wytkowanie wieczyste osobom prawnym lub
innym jednostkom nie posiadaym osobowéci prawnej w zarad.

18. W zakresie realizacji zatlavynikajacych z przepis6w o infrastrukturze informacji ptzesnnej:

1) zakladanie, prowadzenie i ugpsianie baz danych, obejmugjych zbiory danych przestrzennych
infrastruktury informacji przestrzennej dotycych:

- ewidencji gruntéw i budynkéwi/tlatru nieruchomiei,
- geodezyjnej ewidencji sieci ugbnia terenu,

- rejestru cen i watd nieruchoméci,

- szczegotowych osnow geodezyjnych
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2) zakladanie i prowadzenie baz dhngbiektéw topograficznych dla terendéw miast omawartych
zabudowanych i przeznaczonych pod zabudowmbszaréw wiejskich, zapewnigjch tworzenie
standardowych opracow&artograficznych w skalach 1:500 — 1:5000,

3) tworzenie metadanych opisygh zbiory danych wymienionych w punkcie 1) i &az metadanych
opisupcych ustugi zwizane tworzeniem zbiorow infrastruktury informagjizestrzennej,

4) tworzenie standardowych opradovkartograficznych , na podstawie baz danych wynoieygh w
punkcie 1) i 2) t.j. map ewidencyjnych i map zasezlych w skalach 1:500,1:1000, 1: 2000 i 1: 5000.

§ 18.
Do zadai Wydziatlu Rozwoju Gospodarczego, Inwestycji i Infratruktury Powiatowej nalezy:

1. W zakresie inwestycji:
1) przygotowanie programu i koncepcji,
2)  zlecanie opracowania dokumentacji technicznej,
3) opracowanie dokumentacji przetargowej,
4)  sporadzanie uméw na wykonawstwo i nadzoér,
5) przekazanie placu budowy wraz z kompdatiokumentag,
6) wspotpraca z wykonawcami i inspektorami nadzoru medlizacy catej inwestycji z upowaienia
Starosty,
7)  odbiory, rozliczenia finansowe i przekazanie inwegtdo wytkowania.

2.W zakresie zaméwiepublicznych:

1) prowadzenie pogpowair do udzielenia zamdwiepublicznych na roboty budowlane, ustugi i dostalkey
Wydziatéw Starostwa,

2)  nadzor nad realizaggamowié publicznych.

3. W zakresie gospodarki nieruchafwiami budynkéw administrowanych przez Starostwo:

1) zawieranie uméw najmu, dzi@wy lub wyczenia wraz z naliczaniem optfat,

2)  zabezpieczenie techniczne budynkéw administrowapyzbz Starostwo wraz z prowadzeniem remontéw
biezacych,

3) uczestniczenie w opracowaniu planéw dotypszh strategii i rozwoju Powiatu.

4. W zakresie gospodarowania Fundusseviadczeé Socjalnych:

1) przygotowanie projektu regulaminu gospodarowaniandeszem ustalagego zasady przeznaczania
srodkéw Funduszu na poszczegdlne cele i rodzajdatizédci socjalnej oraz zasady i warunki korzystania
Z ustug iswiadcze finansowanych z Funduszu,
2)  planowanie wykorzystanirodkéw Funduszu,
3) realizacja dziatalni socjalnej Starostwa.
5. W zakresie obstugi gospodarczej Starostwa:
1)  gospodarowanigrodkami transportowymi Starostwa,
2)  utrzymanie czysti i porzadku w obiektach Starostwa,
3) zaopatrzenie w materiaty biurowe, akcesoria kompute isrodki czystdci.
6. Prowadzenie, aktualizacja ubezpieczenia miemdgiowego dla jednostek organizacyjnych Powiatu:
— ubezpieczenia majkowe (nieruchomgxi, ruchomdci),
— ubezpieczenia komunikacyjne.

7. Przygotowywanie materiatdbw i wykonywanie czyério organizacyjnych, we wspéipracy z odpowiednim
wydzialem Starostwa, zwianych z udzielaniem zgody na zbycie, wydanenie lub wynajem maiku
trwatego zaktadOw opieki zdrowotne;j.

8. W zakresie transportu drogowego:

1) wydawanie zezwole na krajowy zarobkowy przew6z pojazdami samochodowyie bedacymi
takséwkami,

2)  przeniesienie uprawnie wynikajacych z zezwolk w razie $mierci osoby posiadagej zezwolenie,
pofaczenia podziatu lub przeksztalcenia przehisircy posiadajcego zezwolenie,

3)  przeprowadzenie kontroli dzialalém gospodarczej posiadacza zezwolenia,

4)  koordynacja rozktadéw jazdy przewokow wykonupcych transport zarobkowy przew6z oséb pojazdami
samochodowymi w regularnym transporcie drogowynmal@znosci od przebiegu linii komunikacyjnej,
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5) wydawanie zéwiadczeh oraz wypisu z Zaviadczér w krajowym transporcie drogowym na przewozy

wiasne dla przedabiorcéw, ktérych siedziba znajduje: sia terenie Powiatu,

6) wydawanie i cofanie licencji na wykonywanie kraj@eeransportu drogowego,
7)  wspoétpraca z Wojewddzkimi &&odkami Ruchu Drogowego w zakresie bezpiéstea,
8) reprezentowanie Powiatu w pracach Wojewodzkiej Raezpieczéstwa Ruchu Drogowego.

§ 109.

Do zadah Powiatowego Rzecznika Konsumentéw natg:

1. zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwaknegie ochrony ich intereséw,

2. wytaczanie powddztw na rzecz konsumentéw orazpestanie za ich zgaeddo tocacego s¢ postpowania w
sprawach o ochrarintereséw konsumentow,

3. sktadanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiargepiséw prawa miejscowego w zakresie ochrony @@y
konsumentow,

4. wspotdziatanie z wikciwymi organizacjami w zakresie ochrony interes@msumentow.

§ 20.

Do zadaa Audytu Wewngtrznego nalezy:

1)

2)

3)

przeprowadzanie audytu wewirznego poprzez niezalee badanie systeméw zadzania i kontroli w
Powiecie, w tym, zgodrici prowadzonej dziatalrigi z przepisami prawa oraz obagujacymi procedurami
wewretrznymi, efektywnéci i gospodarnéci podejmowanych dziate wiarygodndci sprawozda
finansowych i z wykonania budtu,

realizacja czynriei doradczych, przedstawianie opinii i sktadanigoskéw w zakresie dziataldoi jednostek
organizacyjnych Powiatu w celu usprawnienia ictkftijanowania,

przygotowanie rocznego planu audytu wetkznego na podstawie analizy obszaréw ryzyka oraz
przygotowywanie sprawozda jego wykonania.

§ 21.

Do zadai Pionu Ochrony nalezy:

NouorwNE

V)

B ©oo®

11.

12.

13.

zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

prowadzenie kancelarii tajnej,

ochrona systemoéw i sieci teleinformatycznych,

zapewnienie ochrony fizycznej jednostki organizaej

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przeegania przepiséw o ochronie tych informaciji,

okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegkwaimentow,

szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informaggjawnych wedtug zasad okkenych w rozdziale 8
ustawy o ochronie informaciji niejawnych.

0 zada Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejanmyalezy:

nadzér nad kancelartajn,
opracowywanie planu ochrony jednostki organizagyjnadzorowanie jego realizacji,

. podejmowanie dziatazmierzajcych do wyjanienia okolicznéci naruszenia przepiséw o ochronie informacji

niejawnych, zawiadamianie o tym Starosty, a w paziqu naruszenia przepiséw o ochronie informacji
niejawnych, oznaczonych klauzupoufne" lub wysz, rowniez wkasciwa stuzbe ochrony pastwa,
opracowywanie szczegétowych wymage zakresie ochrony informacji niejawnych oznacamylauzuh
.Zastrzeone” w podlegtych komdrkach organizacyjnych,

przygotowywanie wykazu stanowisk lub rodzajéw pmeconych, z ktérymi mae faczy¢ sie dostp do
informacji niejawnych, odibnie dla kadej klauzuli tajnéci,

przeprowadzenie na pisemne polecenie Starosty egglkposipowania sprawdzagego wg zasad olkdienych

W ustawie,
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14. opracowywanie planu pagtowania z materiatami zawiesaymi informacje niejawne stanoyge tajemnie
panstwowg w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,

15. wykonywanie wszelkich innych czynfm wynikajacych z obowizkéw ustawy o ochronie informacji
niejawnych oraz na jej podstawie wydanych aktow endwczych.

§ 22.

Oprocz zadai czynnaci wymienionych w 8 9 — 21 do oboyzkow realizowanych przez poszczegolne Wydziahhi ic
pracownikéw nalgq nastpujace zadania i czynoi natury ogélnej:
1. stosowanie i przestrzeganie przepisow instrukajckdaryjnej,
2. samodzielne pogbianie znajoméci obowizujacych przepiséw prawnych,
3. przygotowywanie materiatdéw informacyjnych przy oprarywaniu projektow planéw gospodarczych i betd
powiatu wedtug swej wigiwosci rzeczowej,
4. opracowywanie odpowiednich sprawonddatystycznych,
5. wspoétdziatanie z innymi wydziatami i jednostkamganizacyjnymi Powiatu w zakresie wykonywania zada
6. zapewnienie obstugi merytorycznej ét¢avych komisji Rady,
7. przestrzeganie przepisdw o ochronie informacjiavigjych i przepisdéw o ochronie danych osobowych,
8. wykonywanie na polecenie Starosty lub osob przy gomktérych kieruje on pracStarostwa, zadanie
objetych zakresem dziatania Wydziatu,
9. wykonywanie przedsivzie¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania Powiatu,
10. umieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej gleim wytworzonych w ramach wykonywania zada
Wydziatu, we wspotpracy z Wydzialem Organizacjiadsoru.

§ 23.

1. Szczegdblow organizaci Wydziatéw okrélaja wewretrzne regulaminy.
2. Wewrgtrzne regulaminy Wydziatéw okékaja w szczegdlngxi:
1)  wyszczegOdlnienie stanowisk pracy i liezbtatow,
2)  zakres obowizkow na wszystkich stanowiskach pracy,
3)  wewretrzny obieg dokumentéw,
4)  organizag zastpstwa na stanowiskach pracy,
5)  rodzaje rejestréow prowadzonych w Wydziale.
3. Wewrktrzny regulamin Wydziatu opracowuje Naczelnik Wyadai a zatwierdza do stosowania Starosta.
4. Dla zapewnienia jednolitego znakowania akt, pisnkorespondencji Starosta ustali symbole literowe dla
poszczegOinych wydziatow i komorek organizacyjn§throstwa.

§ 24.

Naczelnicy Wydziatébw $ odpowiedzialni przed Starastza wykonywanie zada przypisanych poszczegdlinym
Wydziatom.

8§ 25.
Organizacj i porzadek pracy oraz prawa i obayzki pracownika i pracodawcy olkdla regulamin pracy Starostwa.
5. Organizacja kontroli
8§ 26.

System kontroli w Starostwie obejmuje kon¢ralewrgtrzna i zewrgtrzna.

Kontrole wewmtrzne przeprowadzane s ramach bigzacego wykonywania obowzkéw stizbowych.

Kontrole zewntrzne przeprowadzane doranie na polecenie Starosty.

Celem kontroli wewstrznej jest zapewnienie Stdode informacji niezbdnych do efektywnego kierowania
poszczegllnymi wydziatami Starostwa lub innymi rénsednymi komarkami.

Celem kontroli zewetrznej jest zapewnienie Zayxdowi informacji niezkdnych do efektywnego kierowania
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gospodark Powiatu, a take ocena stopnia wykonania zadprawidtowdci i legalndgci dzialania.
8§ 27.

W ramach powierzonych zatliontrok wewretrzna wykonuj:

1)  Wydzial Organizacji i Nadzoru— w zakresie zgoftriodzialania z prawem w sprawach organizacji i
funkcjonowania Wydziatbw oraz dyscypliny pracy, jakdéwniez przestrzegania Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa, instrukcji kancelaryjmegulaminu pracy,

2)  Sekretarz Powiatu w zakresie zadaykonywanych przez Biuro do spraw obstugi Radyarzdu,
Samodzielne Stanowisko do spraw Obronnych i ObrGgwilnej oraz Wieloosobowe Stanowisko do
spraw Zarzdzania Kryzysowego i Ochrony Zdrowia,

3)  Pion Ochrony - w zakresie przestrzegania przepisstawy o ochronie informacji niejawnych,

4)  Naczelnicy Wydziatéw Starostwa w zakresie zaggkonywanych przez Wydziaty.

§ 28.

Kontrole zewretrzng obejmujica dziatalngé jednostek organizacyjnych Powiatu, przeprowagdzgjrazne zespoty
powotywane przez Star@spracownikéw drodze zagdzenia sp&réd pracownikow Starostwa.

6. Zasady podpisywania dokumentéw, pism i decyzji.
8§ 29.

Do podpisu Starosty zastezme a dokumenty, pisma i decyzje w indywidualnych sprelva zakresu administracji
publicznej oraz pisma i dokumenty w korespondekiefiowanej do:

Prezydenta Rzeczpospolitej Polskiej, MarszatkownBdj Senatu oraz postow i senatoréw,

Prezesa Rady Ministréw,

ministrow oraz kierownikow uedow centralnych,

wojewody, wicewojewody,

marszatkéw wojewodztw, starostéw, woéjtow, burmiéwz prezydentow,

kierownikéw jednostek organizacyjnych, &b straty i inspekcji.

o0k whE

§ 30.

Starosta mgze imiennie upowani¢ do prowadzenia spraw, w tym wydawania decyzji aiktiacyjnych
w indywidualnych sprawach z zakresu administraghligzznej, nasfpujace osoby:

Wicestarosi,

Sekretarza Powiatu,

Skarbnika Powiatu,

Naczelnikow Wydziatéw,

Zastpcg Naczelnika Wydziatu,

Pracownika zatrudnionego w Wydziale Komunikacjrafsportu,

Pracownika zatrudnionego na Samodzielnym Stanowdskspraw Obronnych i Obrony Cywilnej,
Pracownika zatrudnionego w Wieloosobowym Stanowislku spraw Zarglzania Kryzysowego i Ochrony
Zdrowia,

9. Petnomocnika ochrony

ONoA~LWNE

§ 31.

Starosta w sprawach zygianych z wykonywaniem funkcji kierownictwa showego i zwierzchnictwa wydaje
»Zarzadzenia Starosty Braniewskiego”.

7. Organizacja przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskéw.

§ 32.
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Skargi i wnioski obywateli przyjmuje Starosta i Watarosta, zgodnie z podziatem kompetenciji.
8§ 33.

1. Wydziat Organizacji i Nadzoru ewidencjonuje i kviikiije sprawy skarg i wnioskéw.

2. Skargi i wnioski przekazujegbdpowiednim wydziatom wedtug ich vélgwosci.

3. Naczelnicy Wydziatéw & odpowiedzialni za zatatwienie spraw i w odpowiednczasie poprzez Wydziat
Organizacji i Nadzoru informujZarzd o sposobie zatatwienia skargi lub wniosku.

§ 34.

Naczelnicy wydziatdbw odpowiedzialniasza terminowe i zgodne z obawijacymi przepisami zatatwienie
przekazanych im skarg wnioskow oraz przekazaniedAdalzialu Organizacji i Nadzoru po zalazeniu sprawy
kompletu dokumentéw dotygeych skarg i wnioskow.

8§ 35.
Odpowiedzi na skargi i wnioski podpiguptarosta lub Wicestarosta wedtug podziatu kompmgiten
8. Postanowienia kécowe.
8§ 36.

Wszystkie projekty aktow prawnych podlegdgontroli pod wzgtdem redakcyjnym i prawnym. Konteolpod
wzgledem zgodngéci z prawem przeprowadza radca prawny potwiesdzajczynngé swoim podpisem i pieatka na
przedstawionym projekcie. Kontkobod wzgtdem redakcyjnym przeprowadza Sekretarz Powiatu ipat@ajc ta
czynna¢ swoim podpisem na przedstawionym projekcie.

§ 37.

Przy sporadzaniu aktow prawnych organdw Powiatu i Starostgayastosowa odpowiednio zapisy Statutu Powiatu
oraz przepisy dotyeze techniki prawodawcze;j.

§ 38.

1. Akt prawny Rady i Zargdu sporadza s¢ w 5 podstawowych egzemplarzach:
1) do przekazania kontroli prawnej,
2)  do protokotu obrad,
3) do rejestru uchwat,
4)  do jednostki opracowsagej,
5)  do zbioru aktéw prawa miejscowego.
2. Akty prawne wymagage wystania do Regionalnej Izby Obrachunkowej smira s¢ dodatkowo — po jednym
egzemplarzu.
3. Akty prawa miejscowego wymagae publikacji w Dzienniku Urdowym Wojewddztwa Warmsko -
Mazurskiego przekazywane do Wydziatu Organizacji i Nadzoru.

§ 39.

Zmiany regulaminu dokonuje Rada w trybie $diavym do jego uchwalenia.
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