Załącznik do Uchwały Nr 259 /10

Zarządu Powiatu Braniewskiego 

z dnia 15 czerwca 2010 roku.

REGULAMIN  KOMISJI PRZETARGOWEJ
powołanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na bankową obsługę budżetu Powiatu Braniewskiego, w tym Starostwa Powiatowego w Braniewie oraz powiatowych jednostek organizacyjnych, 

służb, inspekcji i straży.

§ 1. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczący.
        2. Do zadań przewodniczącego należy w szczególności:
1) odebranie oświadczeń członków komisji, o których mowa w art.17 ust. 2 ustawy - Prawo zamówień publicznych,

2) wyznaczenie terminu posiedzeń komisji oraz ich prowadzenie,

3) podział między członków komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

5) informowanie Zarządu Powiatu o problemach związanych z pracami komisji w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,
3. Dokumentację postępowania o udzielenia zamówienia publicznego prowadzi Sekretarz komisji.

§ 2. Komisja, przygotowując postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, w szczególności przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia:
1) specyfikacje istotnych warunków zamówienia z określeniem trybu,

2) ogłoszenie o zamówieniu,

3) wniosek o wykluczenie wykonawcy oraz odrzucenie oferty,

4) projekty innych dokumentów związanych z postępowaniem.

§ 3. Komisja w zakresie przeprowadzenia postępowania o udzielenia zamówienia publicznego, w szczególności:
1) udziela wyjaśnień dotyczących specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

2) dokonuje otwarcia ofert,

3) ocenia spełnienie warunków stawianych wykonawcom,

4) wnioskuje do Zarządu Powiatu o unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia w przypadkach przewidzianych ustawą,

5) ocenia oferty nie podlegające odrzuceniu,

6) przygotowuje propozycję wyboru oferty najkorzystniejszej do zatwierdzenia przez Zarząd Powiatu,

7) zawiadamia uczestników,

§ 4. Komisja przetargowa kończy prace po:
1) obustronnym podpisaniu umowy o zamówienie publiczne,

2) opublikowaniu wyników postępowania,

3) skompletowaniu dokumentacji postępowania,

4) przekazaniu dokumentacji do przechowania.

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu mają zastosowanie przepisy ustawy - Prawo zamówień publicznych i przepisy ustawy - Kodeks cywilny.

