Załącznik do Uchwały Nr 57/11
Zarządu Powiatu Braniewskiego

z dnia 29 czerwca 2011 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

O WARTOŚCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJĄCEJ 

RÓWNOWARTOŚCI KWOTY 14.000 EURO 

§1

Regulamin udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości kwoty 14.000 euro (zwany dalej Regulaminem) jest jednolitym dokumentem mającym zastosowanie do zamówień publicznych udzielanych na usługi, dostawy i roboty budowlane obowiązującym we wszystkich jednostkach organizacyjnych Powiatu Braniewskiego. 

§2.
Regulamin określa wewnętrzną organizację postępowania w sprawach zamówień na dostawy, usługi i roboty budowlane, opłacane w całości lub części ze środków publicznych. Zastosowane rozwiązania organizacyjne i procedury wynikają z:

· przepisów zawartych w art.35 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z późn. zm.);

· przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), zwanej dalej Pzp; 

· przepisów Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009 roku w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z dnia 30 grudnia 2009 r. Nr 224 poz. 1796). Zmiana w/w rozporządzenia nie powoduje zmiany Regulaminu. 

§3.

1. Do zamówień i konkursów, których wartość nie przekracza w skali roku wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro winny być udzielane na podstawie procedur określonych niniejszym regulaminem, z pominięciem poszczególnych trybów wymienionych w ustawie Prawo zamówień publicznych.

2. Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, ustalone z należytą starannością.
3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamówienia na części lub zaniżanie jego wartości w celu uniknięcia obowiązku stosowania przepisów ustawy Pzp.

§4.

Ramowe procedury udzielania zamówień publicznych uregulowano w następującym układzie:

1. zamówienia o wartości do 3.000 zł netto włącznie,

2. zamówienia o wartości od 3.000 zł do 20.000 zł netto włącznie,

3. zamówienia o wartości przekraczającej 20.000 zł netto do 14.000 euro.

§5.

1. Do zamówień na usługi i dostawy, których wartość szacunkowa nie przekracza kwoty 3000 zł realizowane są w trybie Zamówienia lub Zlecenia pisemnego.

2. W przypadku wszystkich zamówień na roboty budowlane i projektowe zawiera się umowę w formie pisemnej.

§6.
1. Procedurę udzielenia zamówienia o wartości od 3.000 zł do 20.000 zł rozpoczyna zaakceptowana przez Kierownika Jednostki notatka służbowa z przeprowadzonego rozpoznania rynku. Notatkę sporządza wyznaczony pracownik. Wzór notatki stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu. 

2. Rozpoznanie rynku może być przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.

3. Przy zamówieniach o wartości od 3.000 zł do 20.000 zł na dostawy i usługi sporządza Zamówienie lub Zlecenie w formie pisemnej.
§7.

1. Procedurę udzielenia zamówienia o wartości przekraczającej 20.000 zł do 14.000 euro rozpoczyna zaakceptowany przez Kierownika Jednostki, wniosek Naczelnika Wydziału lub osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku.

2. Wzór wniosku stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu.

3. Dla zamówień publicznych o wartości przekraczającej 20.000 zł do 14.000 euro przeprowadza się pisemne rozeznanie cenowe – wzór Formularza rozeznania cenowego stanowi załącznik nr 3 do Regulaminu, zapraszając do składania ofert taką liczbę wykonawców, która zapewnia konkurencję oraz wybór najkorzystniejszej oferty (preferowane jest uzyskanie minimum 3 ofert wykonawców). Pisemne rozeznanie cenowe można przeprowadzić w formie pisemnej: listownie, faksem, pocztą elektroniczną lub zamieścić na stronie internetowej w formie do pobrania. 

4. Po otrzymaniu ofert wykonawców, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia postępowania zobowiązany jest do sporządzenia protokołu z przeprowadzonego rozeznania cenowego. Wzór protokołu stanowi załącznik nr 4 do Regulaminu.

5. Udzielenie zamówienia możliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej ważnej oferty.

6. Zamówienia udziela się wykonawcy, który złożył najkorzystniejszą ofertę.

7. Udzielenie zamówienia zatwierdza Kierownik Zamawiającego.

8. Z wybranym wykonawcą zawiera się umowę w formie pisemnej.

9. Przeprowadzenie rozeznania cenowego potencjalnych wykonawców nie ma zastosowania w przypadku gdy ze względu na specyficzny charakter i rodzaj dostaw, usług lub robót budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamówienia konkretnemu wykonawcy. Przesłanki wyboru wykonawcy należy dołączyć do protokołu. 

§8.

Dokumentacja z postępowania o udzielenie zamówienie prowadzona jest przez pracownika wyznaczonego, który jest odpowiedzialny za jego realizację i archiwizację.

§9.

1. Obowiązkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za przeprowadzenie danego postępowania w sprawie zamówienia jest dopilnowanie odpowiednio wcześniejszego terminu wszczęcia postępowania tak, aby wydatki publiczne były dokonywane:
· w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów,

b) optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów,
· w sposób umożliwiający terminową realizację zadań

· w wysokości i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań (art. 44 ust.3 ustawy o finansach publicznych). 
2. Obowiązkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za przeprowadzenie danego postępowania w sprawie zamówienia jest bezstronne, obiektywne, staranne oraz zgodne z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

§10.

Zamówienia, objęte niniejszą procedurą podlegają wpisowi do rejestrów zamówień publicznych prowadzonych  przez Wydziały lub jednostki organizacyjne powiatu. Wzór formularza rejestru stanowi załącznik nr 5 do Regulaminu.
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