KARTA USLUGI
Whpis do ewidencji stowarzyszen zwyklych

Opis ustugi:
Stowarzyszenie zwykte jest uproszczong forma stowarzyszenia, nie posiada osobowosci prawnej. Do
zalozenia stowarzyszenia zwyklego wystarcza trzy osoby. Stowarzyszenie zwykte moze zosta¢ utworzone
w trzech wariantach:

1) wariant z przedstawicielem reprezentujgcym stowarzyszenie zwykle

2) wariant z zarzagdem stowarzyszenia zwyklego,

3) wariant z zarzadem oraz organem kontroli (komisja rewizyjna).

Stowarzyszenie zwykle, ktore zamierza posiadaé¢ zarzad, okresla w regulaminie dziatalno$ci tryb jego
wyboru oraz uzupeiniania skladu, kompetencje, warunki wazno$ci jego uchwal oraz sposéb
reprezentowania stowarzyszenia zwyklego, w szczegoélno$ci zaciggania zobowigzan majatkowych. Jezeli
wniosek o wpis sktada zarzad, podpisuja go wszyscy czlonkowie zarzadu. Jezeli wniosek o wpis sklada
reprezentant, podpisuja go wszyscy czlonkowie stowarzyszenia. Pod regulaminem dziatalnosci
stowarzyszenia, powinny znalez¢ si¢ podpisy wszystkich oso6b zamierzajacych zatozy¢ stowarzyszenie
zwykte.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 roku - Prawo o stowarzyszeniach.

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 2 maja 2016 roku w sprawie
prowadzenia ewidencji stowarzyszen zwyklych, jej wzoru oraz szczegdlowej tresci wpisow.

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku - o optacie skarbowe;.

Wymagane dokumenty:

Whniosek o wpis do ewidencji stowarzyszen zwyktych.

Whiosek na pi$mie, skierowany do Starosty Braniewskiego, sktadaja w zalezno$ci od wybranego wariantu:
1) Przedstawiciel reprezentujacy stowarzyszenie zwykte,
2) lub zarzad stowarzyszenia zwyktego.

We wniosku, w zalezno$ci od wybranego wariantu dziatalno$ci stowarzyszenia nalezy wpisac:

1) imi¢ 1 nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL przedstawiciela reprezentujgcego
stowarzyszenie zwykle,

2) albo imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL czlonkéw zarzadu, jezeli
stowarzyszenie posiada zarzad,

3) albo imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL cztonkéw zarzadu i cztonkéw organu
kontroli wewnetrznej, jezeli stowarzyszenie posiada te organy,

4) adres siedziby stowarzyszenia zwyktego.

Zalaczniki:

1) protokdt wraz z uchwatami z zebrania zatozycielskiego, w tym:
a) uchwatla o zatozeniu stowarzyszenia zwyktego,
b) uchwala o przyjeciu regulaminu (pod regulaminem podpisuja si¢ wszyscy czlonkowie

zatozyciele),

¢) uchwata o wyborze reprezentanta,
d) lub o wyborze zarzadu,
e) lub o wyborze zarzadu i organu kontroli,

2) lista zatozycieli,

3) regulamin dziatalnosci.

Miejsce zalatwienia sprawy:
Sekretariat Starostwa Powiatowego w Braniewie,
14-500 Braniewo, Plac Jozefa Pitsudskiego 2.

Jednostka odpowiedzialna:
Wydzial Oswiaty, Kultury, Sportu i Promocji Powiatu Starostwa Powiatowego w Braniewie.



Termin realizacji:
1. Organ nadzorujacy dokonuje wpisu do ewidencji w terminie 7 dni od dnia:
1) wplywu wniosku o wpis, jezeli nie zostat ztozony wniosek o zakazanie zalozenia stowarzyszenia;
2) lub uprawomocnienia si¢ orzeczenia odrzucajacego albo oddalajacego wniosek o zakazanie
zatozenia stowarzyszenia zwyktego.
2. Jezeli wniosek zawiera braki, organ nadzorujacy wzywa do jego uzupehnienia w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wezwania. Nieuzupelnienie wniosku o wpis w terminie 14 dni powoduje jego
bezskuteczno$¢.

Optlaty:

1. Procedura wpisu, w tym zlozenie dokumentdéw o utworzeniu stowarzyszenia nie podlega optlacie
skarbowe;j.

2. Optata moze pojawi¢ sie, jezeli podmiot zwrdci si¢ do Starosty o wydanie zaswiadczenia o wpisie
stowarzyszenia zwykltego do ewidencji prowadzonej, wowczas na podstawie ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej, optata wynosi 17 zk.

Tryb odwolawczy:

W przypadku gdy nie dokonamy wpisu do ewidencji w terminie 7 dni od dnia wptywu wniosku lub
uzupetnienia jego brakoéw, przedstawicielowi reprezentujacemu stowarzyszenie przystuguje prawo
whiesienia skargi na bezczynno$¢ do sagdu administracyjnego.

Informacje dodatkowe:

1. Ewidencja stowarzyszen zwyklych jest jawna i1 udostgpniana na stronie podmiotowe] organu
nadzorujacego w Biuletynie Informacji Publicznej. Kazdy ma prawo otrzymania zaswiadczen z
ewidencji.

2. Dokumenty ztozone do organu nadzorujacego stanowig akta ewidencyjne, ktore sg dostgpne dla osob
majacych interes prawny.

3. Stowarzyszenie zwykte uzyskuje $rodki na swoja dziatalnos¢ ze sktadek cztonkowskich, darowizn,
spadkow, zapiséw, dochoddéw z majatku stowarzyszenia oraz ofiarnosci publicznej. Stowarzyszenie
zwyklte moze otrzymywac dotacje na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach. Brak osobowosci
prawnej powoduje, ze stowarzyszenie zwykle nie moze prowadzi¢ dziatalnoéci gospodarczej, ani
dziatalno$ci odptatnej pozytku publicznego.

4. Stowarzyszenie zwykle moze we wilasnym imieniu nabywaé¢ prawa, w tym wlasno$¢ i inne prawa
rzeczowe, zacigga¢ zobowigzania, pozywac i by¢ pozywane.

5. Kazdy czlonek odpowiada za zobowigzania stowarzyszenia zwyklego bez ograniczen calym swoim
majatkiem solidarnie z pozostalymi cztonkami oraz ze stowarzyszeniem. Odpowiedzialno$¢ ta powstaje
z chwilg, gdy egzekucja z majatku stowarzyszenia zwyktego okaze si¢ bezskuteczna.

6. Stowarzyszenie zwykle nie moze:

a) powotywac terenowych jednostek organizacyjnych,

b) zrzesza¢ oséb prawnych,

¢) prowadzi¢ dziatalno$ci gospodarczej,

d) prowadzi¢ odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego.



KLAUZULA INFORMACYJNA

dotyczgca realizacji zdan zwigzanych z wpisem do ewidencji stowarzyszen
zwyklych

Wypetniajgc obowigzek wynikajacy z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE 2016: L.119/1), (dalej: RODO) informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Braniewski z siedzibg w Starostwie Powiatowym w
Braniewie, Plac Pitsudskiego 2, 14-500 Braniewo. Moze sie Pani/Pan z nim skontaktowac listownie lub poczta
elektroniczng na adres starostwo@powiat-braniewo.pl

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna kontaktowad sie we wszystkich sprawach z
zakresu ochrony danych osobowych. Taki kontakt moze odby¢ sie drogg elektroniczng na adres e-mail:
iod@powiat-braniewo.pl lub pisemnie na adres Starostwo Powiatowe w Braniewie, Plac Pitsudskiego 2, 14-50C
Braniewo;

Dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora w celu:
- wykonywania zadan z zakresu nadzoru nad organizacjami pozarzagdowymi,

Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:
- obowigzek prawny cigzagcy na Administratorze - Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z ustawg z dnia 7
kwietnia 1989 r. prawo o stowarzyszeniach oraz ustawg z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach,
- zgoda osoby, ktérej dane dotyczg — Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane organom panstwowym, organom administracji samorzadowej
oraz organom ochrony prawnej (Policja, Prokuratura, Sad). W pozostatym zakresie Administrator nie przekazuje
Pani/ Pana danych osobowych do odbiorcéw w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO.

Administrator w ramach prowadzonego postepowania nie przekazuje Pani/Pana danych osobowych do panstwa
trzeciego, czyli poza obszar Europejski Obszar Gospodarczy.

Pani/Pana dane osobowe bedy przechowywane przez okres, w ktérym przepisy nakazujg Administratorowi
przechowywac¢ dokumentacje sprawy, zgodnie z Instrukcjg kancelaryjna.

Ma Pani/Pan prawo ztozy¢ do Administratora wniosek o:

- dostep do danych, czyli o informacje o przetwarzanych przez Administratora danych lub ich kopie na
podstawie Art. 15 RODO,

- sprostowanie czyli poprawienie danych osobowych na podstawie art. 16 RODO,

- usuniecie danych jesli sg przetwarzane bezpodstawnie (Art. 17 RODO),

- ograniczenie przetwarzania danych osobowych w przypadkach opisanych w Art. 18 RODO,

- prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie

zgody)

Ma Pani/Pan prawo wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uwaza Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.
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